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	合规办事业务指南
	一、资格确认
	1. 文艺、体育等专业训练的社会组织自行实施义务教育审批
	根据《中华人民共和国义务教育法》第十四条规定，国家有关规定经批准招收适龄儿童、少年进行文艺、体育等专
	1.1  需提供要件
	①申办报告、举办者的名称、地址，办学规模、办学条件及有效证明文件、社会
	②申办者的资金资产情况表（师资和经费保障有效证明文件）、验资报告（资料来源：申请单位）
	③申办者实施义务教育的课程设置以及教学计划等文件（资料来源：申请单位）
	④校舍基本情况登记表（建筑安全意见书、消防安全检查意见书或公众聚集场所投入使用、营业前消防安全检查合
	⑤拟任教师登记表（资料来源：申请单位）
	⑥拟任教师身份证、教师资格证（资料来源：申请单位）
	以上材料均需原件和复印件，一式三份
	1.2  办理路径
	①窗口办：铁西区教育局小学教育科：024-25126735
	铁西区教育局中学教育科：024-25127485
	地址：铁西区重工北街37号A座
	②网上办：
	1.3  办理时限：20个工作日
	1.4  温馨提示：为保障您便捷快速办理业务，建议您优先选择“网上办”方式。确需到窗口办理，您可先拨

	2. 教师资格认定
	符合《中华人民共和国教师法》规定的教师资格认定条件，未达到法定退休年龄，具有沈阳市铁西区户籍、或持有
	2.1  需提供要件
	①有沈阳市铁西区户籍的人：户口本首页与本人页、近期一寸彩色白底免冠照片、《辽宁省申请教师资格人员体检
	②有沈阳居住证的人：居住证（有效期内）正反面或居住证延期证明、近期一寸彩色白底免冠照片、《辽宁省申请
	③在沈高校就读的学生：注册信息完整的学生证、近期一寸彩色白底免冠照片、《辽宁省申请教师资格人员体检表
	2.2  办理路径
	窗口办：铁西区政务服务中心（具体窗口请见沈阳市教育局官网通知）
	2.3  办理时限
	①申请人现场确认：在“沈阳市教育局”官网
	②工作人员复核：现场确认之后的一个月内；
	③证书发放：根据“沈阳市教育局”官网通知
	2.4  温馨提示：申请人在窗口办理之前，须先登录中国教师资格网进行网上报名；为确保您能顺利办理，请
	3. 校车使用许可
	校车服务提供者和自备校车的学校申请获取校车使用许可，应当向区、县(市)教育行政部门提出书面申请并提供
	3.1  需提供要件
	①沈阳市校车道路交通安全责任书（资料来源：校车公司提供） 
	②校车使用许可登记表（资料来源：校车公司提供） 
	③校车检验记录表（资料来源：校车公司提供）
	3.2  办理路径
	窗口办：铁西区教育局安全科办公室
	3.3  办理时限：即时办结 
	3.4  温馨提示：为保障您便捷快速办理校车许可证，建议您可先拨打办公电话25128223咨询，避免
	二、资助办理
	4. 学生资助
	区直属学校在完成校内家庭经济困难学生认定工作后，将本校学生汇总信息进行申报。
	4.1  提供要件
	①低保户、低保边缘户家庭，须出具由民政部门颁发的有效证件，并提供复印件
	②本人为孤儿者，应提供《孤儿证》(资料来源：民政部门核发)；
	③烈士子女须提供《中华人民共和国烈士证明书》复印件和沈阳市县民政局出具
	④本人为残疾者，需详细说明残疾程度，并提供《残疾证明》(资料来源：相关
	⑤遭遇严重自然灾害或家庭成员、学生本人突遭变故造成经济困难的，必须由所
	⑥相应学段汇总信息表（资料来源：教育局提供模板）
	a)义务教育家庭经济困难学生生活补助汇总信息 
	b)普通高中国家助学金汇总信息 
	c)普通高中免学杂费汇总信息 
	d)普通高中孤儿免住宿费汇总信息 
	e)中等职业学校国家助学金汇总信息 
	f)中等职业学校免学费汇总信息
	g)学前家庭经济困难儿童资助汇总信息
	4.2  办理路径
	①窗口办：铁西招生办三楼318(熊家岗路28号)
	②网上办：全国学生资助系统 
	4.3  办理时限：即时办结
	4.4  温馨提示：为保障学校便捷快速办理业务，建议优先选择“网上办”方式。如确需到铁西区资助中心办
	三、年检办理
	5. 幼儿园年检
	幼儿园举办者持相关要件，到铁西区教育局申请年审。
	5.1  需提供要件
	①教职员工资质证（资料来源：教育局、妇幼保健院、财政局、毕业院校下发）
	②财务审计报告（资料来源：会计师事务所出具）
	③年检报告书（资料来源：民政局网上下载）
	④法人登记证（资料来源：民政局或人社局下发）
	⑤办园场所租赁合同（资料来源：个人提供）
	⑥食堂卫生许可证（资料来源：铁西区行政审批局下发）
	⑦教职员工健康证（资料来源：体检医院下发）
	⑧办园场所房产证（资料来源：房地产管理局下发）
	⑨办园许可证副本（资料来源：教育局下发）
	5.2  办理路径
	①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心 三楼社会事业综合类窗口
	②网上办：沈阳政务服务网：
	5.3  办理时限：即时办结
	5.4  温馨提示：为保障您便捷快速办理年检，建议您准备齐全相关要件后进行年检，如有问题可拨打251
	6.民办学校年检
	为加强对校外培训机构的监督管理，规范办学行为。根据相关文件精神对辖区内持有办学许可证和社会服务登记证
	6.1  需提供要件
	①沈阳市校外培训机构年度检查细则内所涉及各项材料。
	②年度专项财务审计报告(资料来源：个人提供）
	③年检报告书（资料来源：市教育局核发）
	④年检基本情况统计表（资料来源：市教育局核发）
	⑤招生简章广告备案表（资料来源：市教育局核发）
	⑥收费备查表（资料来源：市教育局核发）
	⑦承诺书、责任状(资料来源：市教育局核发）
	6.2  办理路径
	网上办：沈阳市校外培训机构资金监管平台https://ln-syjp-org.chinaums.co
	6.3  办理时限：7个工作日
	6.4  温馨提示：为保障您便捷快速办理年检，建议您准备齐全相关要件后进行年检，如有问题可拨打813
	四、入学办理
	7. 公办小学入学报名
	按照《义务教育法》第十三条的规定，适龄儿童要接受义务教育，区级人民政府教育行政部门和乡镇人民政府组织
	7.1  需提供要件
	①房产证（如没有提供购房合同、契税、购房大发票、入住通知单等）（资料来源：适龄儿童家庭）
	②适龄儿童所在户口本（资料来源：适龄儿童家庭）
	③随迁子女入学需提供监护人或本人的居住证（资料来源：适龄儿童家庭）
	④随迁子女入学需提供父母双方在沈无房证明（资料来源：适龄儿童家庭）
	⑤结婚证/离婚证、离婚协议、法院判决书（资料来源：适龄儿童家庭）
	以上材料都需要原件和复印件
	7.2  办理路径
	①窗口办：铁西区教育局小学教育科：024-25126735 
	地址：铁西区重工北街37号A座906
	②网上办：
	7.3  办理时限：20个工作日
	7.4  温馨提示： 一次性将材料带全，并在房、户所对应的学区学校报名，或使用市里统一报名平台，不允



