


1

目 录

铁西区商务局权力事项清单 .................. （1）

办事不找关系路径 .......................... （2）

合规办事业务指南 .......................... （4）

违规禁办事项清单 .......................... （7）

容缺办理事项清单 .......................... （8）



1

铁西区商务局权力事项清单

事项类别 序号 事项 页码 操作流程

1.对外劳务 1 外派劳务人员招收备案 3

2.单用途预付

卡
2 单用途商业预付卡备案 4
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铁西政务

服务中心

三楼社会

事业窗口

业务咨询

业务办理

辽宁省对外劳务合作综合管理系统

（http://218.60.147.208/login.aspx）

沈阳政务服务网网

(http://zwfw.shenyang.gov.cn/)

024-25382258

024-25869670

网上办

窗口办

咨询热线

办事不找关系路径

http://218.60.147.208/login.aspx
http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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政务服务大厅地址

地址：铁西区北一西路 52 号，沈阳市铁西区行政审批服务中心

三楼 社会事业窗口
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合规办事业务指南

一、 对外劳务

1.外派劳务人员招收备案

具备对外劳务合作经营资格的企业，自与劳务人员订立服务合同或者劳动合

同之日起 10 个工作日内，将服务合同或者劳动合同、劳动合作合同副本以及劳

务人员名单报负责审批的商务主管部门备案。

1.1 需提供要件

①填写完整、准确的《审查表》（资料来源：通过辽宁省对外劳务合作综合

管理系统填报下载 http://218.60.147.208/login.aspx）；

②与外方雇主签订的《劳务合作合同》（资料来源：申请企业自备）；

③需要进行项目确认，应按规定提供我驻外使领馆经商参处（室）出具的《对

外劳务合作确认函》（资料来源：驻外使领馆经商参处（室）出具）；

④对外承包工程项目劳务需提供经我驻外使领馆经商参处（室）确认的《对

外承包工程项下外派劳务事项表》（资料来源：驻外使领馆经商参处（室）出具）；

⑤向国家有关部门建议谨慎前往或提醒留意安全风险的国家或地区派遣劳

务人员，须提交我驻外使馆的意见（资料来源：驻外使领馆出具）。

1.2 办理路径

http://218.60.147.208/login.aspx
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①窗口办：铁西政务服务中心三楼社会事业窗口

②网上办： http://218.60.147.208/login.aspx

1.3 办理时限：法定时限 3 个工作日

1.4 温馨提示：不具备对外劳务合作经营资格的企业，或不符合办理条件

的企业不予办理，详情请咨询 024-25373191。

二、 单用途预付卡

2.单用途商业预付卡发卡企业备案

发卡企业应在开展单用途卡业务之日起 30 日内按照下列规定办理备案：（一）集

团发卡企业和品牌发卡企业向其工商登记注册地省、自治区、直辖市人民政府商务主管

部门备案；（二）规模发卡企业向其工商登记注册地设区的市人民政府商务主管部门备

案；（三）其他发卡企业向其工商登记注册地县（市、区）人民政府商务主管部门备案。

2.1 需提供要件

①企业申请（资料来源：申请企业自备） ；

②审计机构审计的上一年度财务报表（资料来源：申请企业自备）；

③会计师事务所出具的实体卡、虚拟卡信息样本（资料来源：会计师事务所

出具）；

④单用途卡业务、资金管理制度（资料来源：申请企业自备）；

http://218.60.147.208/login.aspx
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⑤单用途卡购卡章程、协议（资料来源：申请企业自备）；

⑥资金存管账户信息、存管协议（资料来源：申请企业自备）；

⑦与售卡企业签订的协议文本（资料来源：申请企业自备）；

⑧集团股权关系说明（资料来源：申请企业自备）；

⑨企业标志、注册商标所有权证明（资料来源：申请企业自备）；

⑩媒体公示信息（资料来源：申请企业自备）；

⑪股东会决议(资料来源：申请企业自备）。

2.2 办理路径

①窗口办：铁西政务服务中心三楼社会事业窗口

②网上办：http://zwfw.shenyang.gov.cn/

2.3 办理时限：法定时限 3 个工作日

2.4 温 馨 提 示 ： 不 符 合 办 理 条 件 的 企 业 不 予 办 理 ， 详 情 请 咨 询

024-25869670。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/


7

违规禁办事项清单

禁办事项 禁办情形

一、外派劳务招

收备案

不具备对外劳务合作经营资格的企业，或不符合办理条件的企

业不予办理。

二、单用途商业

预付卡备案

不具备一般纳税人资格的企业，或不符合条件办理的企业不予

办理。
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容缺办理事项清单

序号 业务事项 可容缺资料 资料来源 补正时限

1
外派劳务人员招收

备案
企业营业执照

企业提供由市场

监督管理局出具

的营业执照

3 个工作日
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