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                  铁西区各市场监管所   

市场所名 地址 咨询电话 

霁虹所 沈阳市铁西区云峰北街 13-4号 5-8门 024-25137271 

重工所 沈阳市铁西区富工四街 70号 024-22591793 

工人村所 沈阳市铁西区勋业 2路 6号 024-25701658-8204 

兴顺所 沈阳市铁西区保工南街 57号 024-25491416 

兴华所 沈阳市铁西区利工街 51号 024-25403893 

家具城所 沈阳市铁西区南八中路 32号五楼 024-25855400 

笃工所 沈阳市铁西区北一中路 146甲 024-25625312 

启工所 沈阳市铁西区北一西路 52甲网点 5门 024-25729941 

凌空所 沈阳市铁西区艳璐街 21号 12门 024-25940951 

大潘所 沈阳市铁西区沈辽西路 387-19号 5门 024-29323111 

昆明湖所 沈阳市经济技术开发区青山湖街 2号 024-25335448 

新民屯所 沈阳市铁西区新民屯镇北三台子村 024-87796421 

盛发水产所 沈阳市经济技术开发区昆明湖街 50号 312 024-25374909 

翟家所 沈阳市经济技术开发区浑河六街 10-13号 024-25292452 
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合规办事业务指南 

一、企业注册登记 

1.个人独资企业设立登记 

本指南所指的个人独资企业是指在中华人民共和国境内，依照《中华人民共

和国个人独资企业法》，由一个自然人投资，财产为投资人个人所有，投资人以

其个人财产对企业债务承担无限责任的经营实体。 

1.1需提交的材料： 

①《个人独资企业登记（备案）申请书》（资料来源：申请人自备）。 

②经营场所使用相关文件（资料来源：申请人自备）。 

③投资人身份证件复印件④提交有关批准文件复印件（资料来源：申请人自

备）。 

④填报住所（经营场所）申报承诺信息（资料来源：申请人自备）。 

1.2办理路径： 

①窗口办：各市场监管所 

②网上办：辽宁省政务服务网（网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/） 

③掌上办：辽事通 APP 

 

1.3 办理时限：即时办结。 

1.4 温馨提示： 

 

javascript:;
javascript:;
javascript:;
javascript:;
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=d05c2b5b-58e5-43a3-bd1f-ffecb6fe97c0&taskid=920b79eb-f9d4-4a5e-905e-d1cae01ee9f9


 

13 

①通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身份证明、批准证

书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，或通

过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料并使用。 

②提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明签署人的，自然

人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、负责人或有权签字人签字，并加

盖公章。涉及代签文书的，需提交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托

书应为原件，且授权人应亲笔签字。 

2.个人独资企业变更（备案）登记 

本指南所指的个人独资企业是指在中华人民共和国境内，依照《中华人民共

和国个人独资企业法》，由一个自然人投资，财产为投资人个人所有，投资人以

其个人财产对企业债务承担无限责任的经营实体。 

2.1需提交的材料： 

①《个人独资企业登记（备案）申请书》（资料来源：申请人自备）。 

②变更事项相关证明文件（资料来源：申请人自备）。 

③变更登记事项涉及合伙协议修改的，提交修改后或补充的合伙协议（由全

体合伙人或者合伙协议约定的人员签署）（资料来源：申请人自备）。 

④变更事项相关证明文件（资料来源：申请人自备）。 

◆变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。 

◆变更住所的，提交变更后的住所使用相关文件。 

◆变更经营范围的，申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定

规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。 

◆变更出资额，应当向登记机关提出申请。 
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◆变更投资人的，提交转让协议书，以及变更后投资人的身份证件复印件（使

用纸质材料办理登记的，直接在申请书中粘贴身份证复印件)。 

因继承、受遗赠变更投资人的，应当提交经公证的材料或者生效的法律文书

等其他继承证明材料。 

◆变更投资人的姓名、居所的，提交投资人姓名、住所变更证明，变更后的

身份证明或居住证复印件。自然人更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致

的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复印件。 

⑤法律、行政法规和国务院决定规定企业变更事项必须报经批准的，提交有

关的批准文件或者许可证件复印件（资料来源：申请人自备）。 

⑥已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（资料来源：申请人自备）。 

2.2 办理路径： 

①窗口办：各市场监管所 

②网上办：辽宁省政务服务网（网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/） 

③掌上办：辽事通 APP 

 

2.3 办理时限：即时办结。 

2.4 温馨提示： 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果时将旧的纸质版

《营业执照》正、副本交回。 

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=3ff2cca9-b131-4ff7-a52a-33628ba4df04&taskid=58c1a4c1-9ef3-4cda-a47b-12e08f8c47fd
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②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国家企业信用信

息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请登记注册的，身份证明等文件可通过全程电子化

登记系统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书格式规范

生成相关材料并使用。 

④提交材料涉及签署的由本人签字。 

3. 个人独资企业注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实施细则》，个人

独资企业的注销登记分为“普通注销程序”与“简易注销程序”，如果您的个人

独资企业未发生债权债务或者已将债权债务清偿完结，未发生或者已结清清偿费

用、职工工资、社会保险费用、法定补偿金、应缴纳税款（滞纳金、罚款），并

由全体投资人书面承诺对上述情况的真实性承担法律责任的，可以按照简易程序

办理注销登记。 

存在下列情形的，不适用简易注销程序： 

①法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需经批准的； 

②被吊销营业执照、责令关闭、撤销； 

③在经营异常名录或者市场监督管理严重违法失信名单中； 

④存在股权（财产份额）被冻结、出质或者动产抵押，或者对其他市场主体

存在投资； 

⑤正在被立案调查或者采取行政强制、正在诉讼或仲裁程序中； 

⑥受到罚款等行政处罚尚未执行完毕；不适用企业简易注销登记的其他情形。 

3.1 需提交的材料： 
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①《企业注销登记申请书》（资料来源：申请人自备）。 

②投资人或人民法院确认的清算报告（资料来源：申请人自备）。 

③清算人申请注销登记的，应提交人民法院指定其为清算人的证明（资料来

源：申请人自备）。 

④清税证明材料（登记机关和税务部门已共享清税信息的，无需提交纸质清

税证明材料）（资料来源：申请人自备）。 

⑤法律、行政法规或者国务院规定注销合伙企业须经批准的，提交有关批准

文件复印件（资料来源：申请人自备）。 

⑥已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（资料来源：申请人自备）。 

3.2 办理路径： 

①窗口办：各市场监管所 

②网上办：辽宁省政务服务网（网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/） 

③掌上办：辽事通 APP 

 

3.3 办理时限：即时办结。 

3.4 温馨提示： 

①通过全程网办方式办理注销登记的，需要在领取登记结果时将旧的纸质版

《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国家企业信用信

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=af583045-94a7-4b7e-9e24-1c6ba3e0611e&taskid=bfd61756-c521-4dfd-bbf0-bdba8c532bc8
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息公示系统”公示营业执照作废。 

③申请简易注销登记的，提交《简易注销全体投资人承诺书》，提交第1、6

项材料。非上市股份有限公司申请简易注销的，还需提交公司全体股东名册。 

④经人民法院裁定宣告破产并终结破产程序或强制清算程序终结后办理注

销登记的，提交第1、3、6以及人民法院宣告破产的裁定书、终结破产程序的裁

定书原件或人民法院终结强制清算程序的裁定书原件（包括以无法清算或无法全

面清算为由作出的裁定）。 

⑤通过全程电子化方式申请登记注册的，身份证明等文件可通过全程电子化

登记系统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的申请文书格式规范

生成相关材料并使用。 

⑥提交材料涉及签署的由本人签字。 

4.个人独资企业分支机构设立登记 

本指南所指的分支机构是指在中华人民共和国境内，依照《中华人民共和国

个人独资企业法》成立的个人独资企业设立的分支机构。 

4.1 需提交的材料： 

①《分支机构登记（备案）申请书》（资料来源：申请人自备）。 

②经营场所使用相关文件（资料来源：申请人自备）。 

③个人独资企业营业执照复印件（资料来源：申请人自备）。 

④投资人委派分支机构负责人的委托书及身份证件复印件（在申请书中粘贴

身份证复印件和签署委派信息即可) （资料来源：申请人自备）。 

⑤法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的或申请登记的经

营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须在登记前报经批准的项目，提交
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有关批准文件或者许可证件的复印件（资料来源：申请人自备）。 

4.2 办理路径： 

①窗口办：各市场监管所 

②网上办：辽宁省政务服务网（网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/）  

③掌上办：辽事通 APP 

 

4.3 办理时限：即时办结。 

4.4 温馨提示： 

①通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身份证明、批准证

书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，或通

过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料并使用。 

②提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明签署人的，自然

人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、负责人或有权签字人签字，并加

盖公章。涉及代签文书的，需提交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托

书应为原件，且授权人应亲笔签字。 

5.个人独资企业分支机构变更登记 

本指南所指的分支机构是指在中华人民共和国境内，依照《中华人民共和国

个人独资企业法》成立的个人独资企业设立的分支机构。 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实施细则》，分支机

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=5d2d24ac-b2be-433a-92de-9591ca601e17&taskid=2ce58f25-61e0-44ba-9c8f-62dbe6e56cc6
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构的登记事项包括：名称、类型、经营范围、经营场所、负责人姓名。 

5.1 需提交的材料： 

①《分支机构登记（备案）申请书》（资料来源：申请人自备）。 

②变更事项相关证明文件（资料来源：申请人自备）。 

◆变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。因其隶属的个人独资

企业名称变更而申请变更分支机构名称的，提交隶属的个人独资企业变更后的营

业执照复印件。 

◆变更经营场所的，提交变更后的经营场所使用相关文件。 

◆变更负责人的，提交投资人签署的任免信息或者依合伙协议作出的任免决

定及新负责人的身份证明复印件（使用纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴身

份证复印件，由分支机构隶属个人独资企业的投资人在申请书中签署确认分支机

构负责人的任职信息)。负责人更改姓名的，提交公安部门出具的证明（自然人

更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需

提交新的身份证件复印件）。 

◆变更经营范围的，变更后经营范围涉及法律、行政法规和国务院决定规定

必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。 

③法律、行政法规或者国务院规定变更合伙企业分支机构须经批准的，提交

有关批准文件复印件（资料来源：申请人自备）。 

④已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（资料来源：申请人自备）。 

5.2 办理路径： 

①窗口办：各市场监管所 

②网上办：辽宁省政务服务网（网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/） 

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=0d175d96-af01-4c78-abf1-dc0925c722d9&taskid=3cf26b51-8af9-449e-b8fc-a4dbffd4c5c6
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③掌上办：辽事通 APP 

 

5.3办理时限：即时办结。 

5.4 温馨提示： 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果时将旧的纸质版

《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国家企业信用信

息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身份证明、批准证

书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，或通

过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料并使用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明签署人的，自然

人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、负责人或有权签字人签字，并加

盖公章。涉及代签文书的，需提交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托

书应为原件，且授权人应亲笔签字。 

6.个人独资企业分支机构注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实施细则》，分支机

构的注销登记分为“普通注销程序”与“简易注销程序”，如果您的分支机构未

发生债权债务或者已将债权债务清偿完结，未发生或者已结清清偿费用、职工工
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资、社会保险费用、法定补偿金、应缴纳税款（滞纳金、罚款），并由隶属主体

书面承诺对上述情况的真实性承担法律责任的，可以按照简易程序办理注销登记。 

存在下列情形的，不适用简易注销程序： 

①法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需经批准的； 

②被吊销营业执照、责令关闭、撤销； 

③在经营异常名录或者市场监督管理严重违法失信名单中； 

④正在被立案调查或者采取行政强制、正在诉讼或仲裁程序中； 

⑤受到罚款等行政处罚尚未执行完毕；不适用企业简易注销登记的其他情形。 

6.1 需提交的材料： 

①《分支机构登记（备案）申请书》（资料来源：申请人自备）。 

②清算人申请注销登记的，应提交人民法院指定其为清算人的证明（资料来

源：申请人自备）。 

③清税证明材料（登记机关和税务部门已共享清税信息的，无需提交纸质清

税证明材料）（资料来源：申请人自备）。 

④法律、行政法规或者国务院规定注销个人独资企业分支机构须经批准的，

提交有关批准文件复印件（资料来源：申请人自备）。 

⑤已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（资料来源：申请人自备）。 

6.2 办理路径： 

①窗口办：各市场监管所 

②网上办：辽宁省政务服务网（网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/） 

③掌上办：辽事通 APP 

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=e3992a03-8680-40c0-9823-6b740292a745&taskid=b877aec7-a899-4a71-9763-8a3c29947544


 

22 

 

6.3 办理时限：即时办结。 

6.4 温馨提示： 

①通过全程网办方式办理注销登记的，需要在领取登记结果时将旧的纸质版

《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国家企业信用信

息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请注销登记的，主体资格证明、身份证明、批准证

书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，或通

过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料并使用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明签署人的，自然

人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、负责人或有权签字人签字，并加

盖公章。涉及代签文书的，需提交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托

书应为原件，且授权人应亲笔签字。 

⑤申请简易注销登记的，提交《简易注销全体投资人承诺书》，提交第 1、5

项材料。 

⑥个人独资企业分支机构注销登记免于提交依法作出注销的决议、决定，或

者被行政机关吊销营业执照、责令关闭、撤销的文件。免于提交清算报告、负责

清理债权债务的文件或者清理债务完结的证明。 
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⑦企业经人民法院裁定强制清算程序终结，分支机构办理注销登记的，提交

此规范第 1、2、5 以及人民法院终结强制清算程序的裁定书原件（包括以无法

清算或无法全面清算为由作出的裁定）。 

7.个体工商户设立登记 

有经营能力的公民，依照《促进个体工商户发展条例》《市场主体登记管理

条例》规定，经市场监督管理部门登记，从事工商业经营的，为个体工商户。个

体工商户可以个人经营，也可以家庭经营，可以申请转变为企业组织形式。 

7.1 需提交的材料： 

①填写正确的《个体工商户登记（备案）申请书》（资料来源：申请人自备）。 

②经营者、指定代表或共同委托代理人、联络员身份证件（资料来源：申请

人自备）。 

◆申请登记为家庭经营的，还需准备居民户口簿或结婚证以及参加经营的家

庭成员身份证件复印件。 

③经营场所使用相关文件（资料来源：申请人自备）。 

④法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的或申请登记的经

营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须在登记前报经批准的项目，提交

有关批准文件或者许可证件的复印件（资料来源：申请人自备）。 

注：使用网络经营场所作为其经营场所登记或者经营者住所与身份证住所不

一致的，还需提交经营者住所相关证明材料（如居住证复印件等）。 

7.2 办理路径： 

①窗口办：各市场监管所 

②网上办：辽宁省政务服务网（网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/） 

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=74c4315f-4391-4ecf-84c8-f8a5161b4e5b&taskid=c0618086-e424-4b2b-8bcd-c89554b672bf
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③掌上办：辽事通 APP 

 

7.3 办理时限：即时办结。 

7.4 温馨提示： 

①通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身份证明、批准证

书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，或通

过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料并使用。 

②提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明签署人的，自然

人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、负责人或有权签字人签字，并加

盖公章。涉及代签文书的，需提交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托

书应为原件，且授权人应亲笔签字。 

8.个体工商户变更登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实施细则》相关规

定，个体工商户的登记事项包括：组成形式、经营范围、经营场所，经营者姓名、

住所。使用名称的，登记事项还包括名称。 

8.1 需提交的材料： 

①填写正确的《个体工商户登记（备案）申请书》（资料来源：申请人自备）。 

②变更事项证明文件（资料来源：申请人自备）。 

◆组成形式变更：变更组成形式需同时办理“参加家庭经营的家庭成员姓名
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备案”，需提交居民户口簿或结婚证以及参加经营的家庭成员身份证件复印件。 

◆经营范围变更：变更经营范围且申请登记的经营范围中有法律、行政法规

和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，需提交有关批准文件或者许可

证件的复印件。 

◆经营场所变更：变更经营场所且不使用告知承诺制的方式办理的，需提交

变更后的经营场所使用相关文件。 

◆变更经营者变更： 

姓名变更：准备公安部门出具的经营者姓名变更证明（身份证号码一致的无

需准备，只需准备新的身份证件；身份证号码不一致的，“经营者姓名变更证明”

还需记载身份证件号码变更相关内容）。 

住所变更：提交住所变更后的相关证明材料（居住证复印件等）；如身份证

已经载明新的住所，只需准备新的身份证复印件。 

家庭成员之间变更经营者：组成形式为“个人经营”的，需提交居民户口簿

或结婚证以及新经营者的身份证件复印件；组成形式为“家庭经营”的需提交变

更后新经营者的身份证件复印件。 

因继承变更经营者：需提交经公证的材料或者生效的法律文书等继承证明材

料。 

家庭成员外部变更经营者：需提交清税证明材料、《个体工商户经营者变更

登记承诺书》、变更后经营者的身份证件复印件。 

③已领取纸质版营业执照的缴回纸质版营业执照正、副本原件（资料来源：

申请人自备）。 

8.2 办理路径： 
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①窗口办：各市场监管所 

②网上办：辽宁省政务服务网（网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/） 

③掌上办：辽事通 APP 

 

8.3 办理时限：即时办结。 

8.4 温馨提示： 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果时将旧的纸质版

《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国家企业信用信

息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身份证明、批准证

书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，或通

过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料并使用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明签署人的，自然

人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、负责人或有权签字人签字，并加

盖公章。涉及代签文书的，需提交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托

书应为原件，且授权人应亲笔签字。 

9. 个体工商户注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实施细则》，个体工

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=19141792-8b2e-433f-9686-c503b9465925&taskid=3679caa5-dd3d-43dc-8547-48bad19b4897
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商户的注销登记分为“普通注销程序”与“简易注销程序”，个体工商户“简易

注销程序”无需公示。 

注：申请人在提出简易注销登记申请后，相关信息将提供给税务部门，税务

部门于 10日内反馈是否同意简易注销。 

9.1 需提交的材料： 

①《个体工商户登记（备案）申请书》（资料来源：申请人自备）。 

②清税证明（简易注销无需提交）（资料来源：申请人自备）。 

③已领取纸质版营业执照的缴回纸质版营业执照正、副本原件（资料来源：

申请人自备）。 

9.2 办理路径： 

①窗口办：各市场监管所 

②网上办：辽宁省政务服务网（网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/） 

③掌上办：辽事通 APP 

 

9.3 办理时限：即时办结。 

9.4 温馨提示： 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果时将旧的纸质版

《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国家企业信用信

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=e34c4b1c-658d-4e60-81ce-985aedc3a907&taskid=c169608f-2385-455e-be3b-f1aa5dd27bd6
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息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身份证明、批准证

书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，或通

过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料并使用。 

④提交材料涉及签署应当由经营者本人签字。 

10.个体工商户备案 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实施细则》相关规

定，个体工商户的备案事项包括：家庭参加经营的家庭成员姓名、登记联络员。 

10.1 需提交的材料： 

①《个体工商户登记（备案）申请书》（资料来源：申请人自备）。 

②备案相关事项证明文件（资料来源：申请人自备）。 

◆参加家庭经营的家庭成员姓名备案，应当提交参加家庭经营的家庭成员居

民户口簿或者结婚证复印件，同时提交参加经营的家庭成员身份证件复印件。 

◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的身份证明复印件

（也可直接在申请书中粘贴（或复印）身份证复印件)。 

10.2 办理路径： 

①窗口办：各市场监管所 

②网上办：辽宁省政务服务网（网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/） 

③掌上办：辽事通 APP 

 

 

 

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=19141792-8b2e-433f-9686-c503b9465925&taskid=3679caa5-dd3d-43dc-8547-48bad19b4897
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10.3 办理时限：即时办结。 

10.4 温馨提示： 

①通过全程电子化方式申请登记注册的，身份证明、居民户口簿或结婚证等

文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件。 

②提交材料涉及签署应当由经营者本人签字。 

11. 农民专业合作社（联合社）设立登记 

农民专业合作社是依照《中华人民共和国农民专业合作社法》，在农村家庭

承包经营基础上，农产品的生产经营者或者农业生产经营服务的提供者、利用者，

自愿联合、民主管理的互助性经济组织。 

11.1 需提交的材料： 

①《农民专业合作社登记（备案）申请书》（资料来源：申请人自备）。 

②全体设立人签名、盖章的设立大会纪要（资料来源：申请人自备）。 

③全体设立人签名、盖章的章程（资料来源：申请人自备）。 

④法定代表人、理事的任职文件和身份证明（资料来源：申请人自备）。 

⑤全体出资成员签名、盖章的出资清单（资料来源：申请人自备）。 

⑥法定代表人签署的成员名册和成员主体资格文件或自然人身份证明复印

件（资料来源：申请人自备）。 

⑦住所使用相关文件（资料来源：申请人自备）。 

⑧农民专业合作社申请登记的业务范围中有法律、行政法规或者国务院决定

规定必须在登记前报经批准的项目，应当提交有关的许可证书或者批准文件复印

件（资料来源：申请人自备）。 

11.2 办理路径： 



 

30 

①窗口办：各市场监管所 

②网上办：辽宁省政务服务网（网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/） 

③掌上办：辽事通 APP 

 

11.3 办理时限：即时办结。 

11.4 温馨提示： 

①通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身份证明、批准证

书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，或通

过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料并使用。 

②提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明签署人的，自然

人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、负责人或有权签字人签字，并加

盖公章。涉及代签文书的，需提交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托

书应为原件，且授权人应亲笔签字。 

12. 农民专业合作社（联合社）变更登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实施细则》相关规

定，农民专业合作社（联合社）的登记事项包括：名称、类型、经营范围、住所、

出资额、法定代表人姓名。 

12.1 需提交的材料： 

①《农民专业合作社登记（备案）申请书》（资料来源：申请人自备）。 

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=ba396ee3-eb91-41c8-8b77-1c08f1db5d2a&taskid=793111dc-6083-4ee6-b8fe-6fca28e4a6d5
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②变更登记事项涉及合作社（联合社）章程修改的，提交修改章程的决议（资

料来源：申请人自备）。 

③修改后的章程或者章程修正案（由法定代表人签署）（资料来源：申请人

自备）。 

④变更事项相关证明文件（资料来源：申请人自备） 

◆变更名称的，应当向有管辖权的登记机关提出申请。 

◆变更住所的，提交变更后住所的使用相关文件。 

◆变更法定代表人的，根据合作社（联合社）章程的规定提交任免职决议；

法定代表人更改姓名的，提交公安部门出具的证明（自然人更改姓名后，其身份

证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需提交新的身份证件复

印件）。 

◆变更出资总额的提交全体出资成员签名、盖章，法定代表人签署的修改后

的《农民专业合作社成员出资清单》。 

◆变更业务范围的，申请登记的业务范围中有法律、行政法规和国务院决定

规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。 

⑤法律、行政法规和国务院决定规定合作社（联合社）变更事项必须报经批

准的，提交有关的批准文件或者许可证件复印件（资料来源：申请人自备） 

⑥已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（资料来源：申请人自备） 

12.2 办理路径： 

①窗口办：各市场监管所 

②网上办：辽宁省政务服务网（网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/） 

③掌上办：辽事通 APP 

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=7021644e-2e44-4943-821e-51e323f57358&taskid=0c94d651-1974-436e-bb5f-cfb581276d07
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12.3 办理时限：即时办结。 

12.4 温馨提示： 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果时将旧的纸质版

《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国家企业信用信

息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请变更登记的，主体资格证明、身份证明、批准证

书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，或通

过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料并使用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明签署人的，自然

人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、负责人或有权签字人签字，并加

盖公章。涉及代签文书的，需提交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托

书应为原件，且授权人应亲笔签字。 

13.农民专业合作社（联合社）注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实施细则》，农民专

业合作社（联合社）的注销登记分为“普通注销程序”与“简易注销程序”，如

果您的农民专业合作社（联合社）未发生债权债务或者已将债权债务清偿完结，

未发生或者已结清清偿费用、职工工资、社会保险费用、法定补偿金、应缴纳税
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款（滞纳金、罚款），并由全体投资人书面承诺对上述情况的真实性承担法律责

任的，可以按照简易程序办理注销登记。 

存在下列情形的，不适用简易注销程序： 

①法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需经批准的； 

②被吊销营业执照、责令关闭、撤销； 

③在经营异常名录或者市场监督管理严重违法失信名单中； 

④存在股权（财产份额）被冻结、出质或者动产抵押，或者对其他市场主体

存在投资； 

⑤正在被立案调查或者采取行政强制、正在诉讼或仲裁程序中； 

⑥受到罚款等行政处罚尚未执行完毕；不适用企业简易注销登记的其他情形。 

13.1 需提交的材料： 

①《农民专业合作社登记（备案）申请书》（资料来源：申请人自备）。 

②成员大会或者成员代表大会依法作出的解散决议，或农民专业合作社依法

被吊销营业执照或者被撤销的文件，或人民法院的破产裁定、解散裁判文书（资

料来源：申请人自备）。 

③成员大会、成员代表大会或者人民法院确认的清算报告（资料来源：申请

人自备）。 

④清算人、破产管理人申请注销登记的，应提交人民法院指定其为清算人、

破产管理人的证明（资料来源：申请人自备）。 

⑤清税证明材料（登记机关和税务部门已共享清税信息的，无需提交纸质清

税证明材料）（资料来源：申请人自备）。 

⑥仅通过报纸发布债权人公告的，需要提交依法刊登公告的报纸样张（资料
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来源：申请人自备）。 

⑦因合并、分立而解散的农民专业合作社申请注销登记还应当提交（资料来

源：申请人自备）。 

◆法定代表人签署的《农民专业合作社登记（备案）申请书》； 

◆成员大会或者成员代表大会依法作出的解散决议、成员大会或者成员代表

大会做出的债务清偿或者债务担保情况的说明、营业执照。 

⑧法律、行政法规或者国务院规定注销合作社（联合社）须经批准的，提交

有关批准文件复印件（资料来源：申请人自备）。 

⑨已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（资料来源：申请人自备）。 

13.2  办理路径： 

①窗口办：各市场监管所 

②网上办：辽宁省政务服务网（网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/） 

③掌上办：辽事通 APP 

 

 

      

 

13.3 办理时限：即时办结。 

13.4 温馨提示： 

①通过全程网办方式办理注销登记的，需要在领取登记结果时将旧的纸质版

《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国家企业信用信

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=766eaac9-b88f-4035-8e32-df1b4941a01f&taskid=d6459855-e2f2-47db-9b84-13bf55513a5c
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息公示系统”公示营业执照作废。 

③申请简易注销登记的，提交《简易注销全体投资人承诺书》，提交第 1、9

项材料。 

④经人民法院裁定宣告破产并终结破产程序或强制清算程序终结后办理注

销登记的，提交第 1、4、9 以及人民法院宣告破产的裁定书、终结破产程序的

裁定书原件或人民法院终结强制清算程序的裁定书原件（包括以无法清算或无法

全面清算为由作出的裁定）。 

⑤通过全程电子化方式申请注销登记的，身份证明、批准证书、决议等文件

可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，或通过登记业务系统设置的

申请文书格式规范生成相关材料并使用。 

⑥提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明签署人的，自然

人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、负责人或有权签字人签字，并加

盖公章。涉及代签文书的，需提交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托

书应为原件，且授权人应亲笔签字。 

14. 农民专业合作社（联合社）分支机构设立登记 

本指南所指的农民专业合作社（联合社）分支机构是指在中华人民共和国境

内，依照《中华人民共和国农民专业合作社法》成立的农民专业合作社（联合社）

设立的分支机构。 

14.1 需提交的材料： 

①《分支机构登记（备案）申请书》（资料来源：申请人自备）。 

②经营场所使用相关文件（资料来源：申请人自备）。 

③合作社（联合社）营业执照复印件（资料来源：申请人自备）。 
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④分支机构负责人的任职文件（在申请书中粘贴身份证复印件和签署委派信

息即可) （资料来源：申请人自备）。 

⑤法律、行政法规和国务院决定规定在登记前须报经批准的或申请登记的经

营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定须在登记前报经批准的项目，提交

有关批准文件或者许可证件的复印件（资料来源：申请人自备）。 

14.2 办理路径： 

①窗口办：各市场监管所 

②网上办：辽宁省政务服务网（网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/） 

③掌上办：辽事通 APP 

 

 

14.3 办理时限：即时办结。 

14.4 温馨提示： 

①通过全程电子化方式申请登记注册的，主体资格证明、身份证明、批准证

书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，或通

过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料并使用。 

②提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明签署人的，自然

人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、负责人或有权签字人签字，并加

盖公章。涉及代签文书的，需提交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=20a8670d-992c-43de-a0f7-ace8294fa683&taskid=d454a171-9abf-4402-8701-f8e25846b828
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书应为原件，且授权人应亲笔签字。 

15. 农民专业合作社（联合社）分支机构变更登记 

本指南所指的农民专业合作社（联合社）分支机构是指在中华人民共和国境

内，依照《中华人民共和国农民专业合作社法》成立的农民专业合作社（联合社）

设立的分支机构。 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实施细则》，分支机

构的登记事项包括：名称、类型、经营范围、经营场所、负责人姓名。 

15.1 需提交的材料： 

①《分支机构登记（备案）申请书》（资料来源：申请人自备）. 

②变更事项相关证明文件（资料来源：申请人自备）. 

◆变更名称的，填写《分支机构登记（备案）申请书》。因合作社（联合社）

企业名称变更而申请变更分支机构名称的，提交变更后合作社（联合社）营业执

照复印件。 

◆变更经营场所的，提交变更后的经营场所使用相关文件。 

◆变更负责人的，变更负责人的，提交原任负责人的免职、新任负责人的任

职信息及其身份证件复印件（使用纸质材料办理的，在申请书中粘贴身份证复印

件，并由分支机构隶属农民专业合作社的法定代表人在申请书中签署确认分支机

构负责人的任职信息)。负责人更改姓名的，提交公安部门出具的证明（自然人

更改姓名后，其身份证号码与更改姓名前一致的，无需提交公安部门证明，只需

提交新的身份证件复印件）。 

◆变更业务范围的，变更后业务范围涉及法律、行政法规和国务院决定规定

必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可证件的复印件。 
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③法律、行政法规或者国务院规定变更合作社（联合社）分支机构须经批准

的，提交有关批准文件复印件（资料来源：申请人自备）。 

④已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（资料来源：申请人自备）。 

15.2 办理路径： 

①窗口办：各市场监管所 

②网上办：辽宁省政务服务网（网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/） 

③掌上办：辽事通 APP 

 

15.3 办理时限：即时办结。 

15.4 温馨提示： 

①通过全程网办方式办理变更登记的，需要在领取登记结果时将旧的纸质版

《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国家企业信用信

息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请变更登记的，主体资格证明、身份证明、批准证

书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，或通

过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料并使用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明签署人的，自然

人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、负责人或有权签字人签字，并加

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=2eb68c24-8cd7-4d7d-a2eb-608dd0ebdc80&taskid=b13fac4d-462e-4b89-802b-3fb8333829cd
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盖公章。涉及代签文书的，需提交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托

书应为原件，且授权人应亲笔签字。 

16. 农民专业合作社（联合社）分支机构注销登记 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实施细则》，分支机

构的注销登记分为“普通注销程序”与“简易注销程序”，如果您的分支机构未

发生债权债务或者已将债权债务清偿完结，未发生或者已结清清偿费用、职工工

资、社会保险费用、法定补偿金、应缴纳税款（滞纳金、罚款），并由隶属主体

书面承诺对上述情况的真实性承担法律责任的，可以按照简易程序办理注销登记。 

存在下列情形的，不适用简易注销程序： 

①法律、行政法规或者国务院决定规定在注销登记前需经批准的； 

②被吊销营业执照、责令关闭、撤销； 

③在经营异常名录或者市场监督管理严重违法失信名单中； 

④正在被立案调查或者采取行政强制、正在诉讼或仲裁程序中； 

⑤受到罚款等行政处罚尚未执行完毕；不适用企业简易注销登记的其他情形。 

16.1 需提交的材料： 

①《分支机构登记（备案）申请书》（资料来源：申请人自备）。 

②清算人、破产管理人申请注销登记的，应提交人民法院指定其为清算人、

破产管理人的证明（资料来源：申请人自备）。 

③清税证明材料（登记机关和税务部门已共享清税信息的，无需提交纸质清

税证明材料）（资料来源：申请人自备）。 

④法律、行政法规或者国务院规定注销合作社（联合社）分支机构须经批准

的，提交有关批准文件复印件（资料来源：申请人自备）。 
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⑤已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本（资料来源：申请人自备）。 

16.2 办理路径： 

①窗口办：各市场监管所 

②网上办：辽宁省政务服务网（网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/） 

③掌上办：辽事通 APP 

 

16.3 办理时限：即时办结。 

16.4 温馨提示： 

①通过全程网办方式办理注销登记的，需要在领取登记结果时将旧的纸质版

《营业执照》正、副本交回。 

②纸质版《营业执照》正、副本遗失或损毁的，需要先在“国家企业信用信

息公示系统”公示营业执照作废。 

③通过全程电子化方式申请注销登记的，主体资格证明、身份证明、批准证

书、章程、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，或通

过登记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料并使用。 

④提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明签署人的，自然

人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、负责人或有权签字人签字，并加

盖公章。涉及代签文书的，需提交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托

书应为原件，且授权人应亲笔签字。 

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=dbf19fc1-8f12-493c-9269-5150cece0ba1&taskid=578e3cf4-cacf-4132-bec0-98c10326eb8e
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⑤申请简易注销登记的，提交《简易注销全体投资人承诺书》，提交第 1、5

项材料。 

⑥农民专业合作社（联合社）分支机构注销登记免于提交依法作出注销的决

议、决定，或者被行政机关吊销营业执照、责令关闭、撤销的文件。免于提交清

算报告、负责清理债权债务的文件或者清理债务完结的证明 

⑦农民专业合作社（联合社）经人民法院裁定宣告破产并终结破产程序或强

制清算程序终结，分支机构办理注销登记的，提交此规范第 1、2、5 以及农民

专业合作社（联合社）经人民法院宣告破产的裁定书、终结破产程序的裁定书原

件或人民法院终结强制清算程序的裁定书原件（包括以无法清算或无法全面清算

为由作出的裁定）。 

17.小餐饮经营许可设立 

从事小餐饮经营活动应当向所在地县级食品药品监督管理部门申请小餐饮

经营许可证。 

17.1  需提供要件： 

①小餐饮经营许可申请书（资料来源：申请人自备）。 

②主要设备设施布局图及操作流程示意图（资料来源：申请人自备）。 

③授权委托书及代理人身份证（资料来源：申请人自备）。 

④自动售货设备的产品合格证明、自动售货设备登记表（资料来源：申请人

自备）。 

17.2  办理路径： 

①窗口办：沈阳市铁西区市场监督管理局各市场监管所 

②网上办：辽宁政务服务网：https://www.lnzwfw.gov.cn/ 

https://www.lnzwfw.gov.cn/
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办事操作流程二维码 

17.3  办理时限：即时办结。 

17.4  温馨提示： 

为保障您便捷快速办理业务，建议您优先选择“网上办”方式，办理过程中

遇到任何问题或需到现场办理的，您可拨打对应的咨询电话，避免业务高峰期等

候，我们可为您提供预约和延时服务，有问题可拨打 12345咨询投诉。 

18.小餐饮经营许可变更经营者名称 

小餐饮经营许可证载明的许可事项发生变化的，食品经营者应当在变化后

10个工作日内申请变更经营许可。 

18.1  需提供要件： 

①小餐饮变更许可申请表（资料来源：申请人自备）。 

②授权委托书及代理人身份证（资料来源：申请人自备）。 

18.2  办理路径： 

①窗口办：沈阳市铁西区市场监督管理局各市场监管所 

②网上办：辽宁政务服务网：https://www.lnzwfw.gov.cn/ 

https://www.lnzwfw.gov.cn/
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办事操作流程二维码 

18.3  办理时限：即时办结。 

18.4  温馨提示： 

为保障您便捷快速办理业务，建议您优先选择“网上办”方式，办理过程中

遇到任何问题或需到现场办理的，您可拨打对应的咨询电话，避免业务高峰期等

候，我们可为您提供预约和延时服务，有问题可拨打 12345咨询投诉。 

19.小餐饮经营许可延续 

食品经营者需要延续依法取得的食品经营许可的有效期的，应当在该食品经

营许可有效期届满 30个工作日前提出申请。 

19.1  需提供要件： 

①小餐饮经营许可申请书（资料来源：申请人自备）。 

②主要设备设施布局图及操作流程示意图（资料来源：申请人自备）。 

③授权委托书及代理人身份证（资料来源：申请人自备）。 

19.2  办理路径： 

①窗口办：沈阳市铁西区市场监督管理局各市场监管所 

②网上办：辽宁政务服务网：https://www.lnzwfw.gov.cn/ 

https://www.lnzwfw.gov.cn/
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办事操作流程二维码 

19.3  办理时限：即时办结。 

19.4  温馨提示： 

为保障您便捷快速办理业务，建议您优先选择“网上办”方式，办理过程中

遇到任何问题或需到现场办理的，您可拨打对应的咨询电话，避免业务高峰期等

候，我们可为您提供预约和延时服务，有问题可拨打 12345咨询投诉。 

20.小餐饮经营许可注销 

食品经营者终止食品经营，食品经营许可被撤回、撤销或者食品经营许可证

被吊销的，应当在 30个工作日内申请办理注销手续。 

20.1  需提供要件： 

①小餐饮经营许可注销申请表（资料来源：申请人自备）。 

②授权委托书及代理人身份证（资料来源：申请人自备）。 

20.2  办理路径： 

①窗口办：沈阳市铁西区市场监督管理局各市场监管所 

②网上办：辽宁政务服务网：https://www.lnzwfw.gov.cn/ 

https://www.lnzwfw.gov.cn/
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办事操作流程二维码 

20.3  办理时限：即时办结。 

20.4  温馨提示： 

为保障您便捷快速办理业务，建议您优先选择“网上办”方式，办理过程中

遇到任何问题或需到现场办理的，您可拨打对应的咨询电话，避免业务高峰期等

候，我们可为您提供预约和延时服务，有问题可拨打 12345咨询投诉。 

21.小餐饮经营许可变更法定代表人（负责人） 

小餐饮经营许可证载明的许可事项发生变化的，食品经营者应当在变化后

10个工作日内申请变更经营许可。 

21.1  需提供要件： 

①小餐饮变更许可申请表（资料来源：申请人自备）。 

②授权委托书及代理人身份证（资料来源：申请人自备）。、。 

21.2  办理路径： 

①窗口办：沈阳市铁西区市场监督管理局各市场监管所 

②网上办：辽宁政务服务网：https://www.lnzwfw.gov.cn/ 

https://www.lnzwfw.gov.cn/
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21.3  办理时限：即时办结。 

21.4  温馨提示： 

为保障您便捷快速办理业务，建议您优先选择“网上办”方式，办理过程中

遇到任何问题或需到现场办理的，您可拨打对应的咨询电话，避免业务高峰期等

候，我们可为您提供预约和延时服务，有问题可拨打 12345咨询投诉。 

22. 小餐饮经营许可变更住所 

小餐饮经营许可证载明的许可事项发生变化的，食品经营者应当在变化后

10 个工作日内申请变更经营许可。经营场所发生变化的，应当重新申请食品经

营许可。 

22.1  需提供要件： 

①小餐饮变更许可申请表（资料来源：申请人自备）。 

②授权委托书及代理人身份证（资料来源：申请人自备）。 

22.2  办理路径： 

①窗口办：沈阳市铁西区市场监督管理局各市场监管所 

②网上办：辽宁政务服务网：https://www.lnzwfw.gov.cn/ 

https://www.lnzwfw.gov.cn/
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22.3  办理时限：即时办结。 

22.4  温馨提示： 

为保障您便捷快速办理业务，建议您优先选择“网上办”方式，办理过程中

遇到任何问题或需到现场办理的，您可拨打对应的咨询电话，避免业务高峰期等

候，我们可为您提供预约和延时服务，有问题可拨打 12345咨询投诉。 

23. 小餐饮经营许可变更主体业态 

小餐饮经营许可证载明的许可事项发生变化的，食品经营者应当在变化后

10 个工作日内申请变更经营许可。经营场所发生变化的，应当重新申请食品经

营许可。 

23.1  需提供要件： 

①小餐饮变更许可申请表（资料来源：申请人自备）。 

②主要设备设施布局图及操作流程示意图（资料来源：申请人自备）。 

③授权委托书及代理人身份证（资料来源：申请人自备）。 

23.2  办理路径： 

①窗口办：沈阳市铁西区市场监督管理局各市场监管所 

②网上办：辽宁政务服务网：https://www.lnzwfw.gov.cn/ 

https://www.lnzwfw.gov.cn/
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23.3  办理时限：即时办结。 

23.4  温馨提示： 

为保障您便捷快速办理业务，建议您优先选择“网上办”方式，办理过程中

遇到任何问题或需到现场办理的，您可拨打对应的咨询电话，避免业务高峰期等

候，我们可为您提供预约和延时服务，有问题可拨打 12345咨询投诉。 

24.小餐饮经营许可变更经营项目 

食品经营许可证载明的许可事项发生变化的，食品经营者应当在变化后 10

个工作日内申请变更经营许可。 

24.1  需提供要件： 

①食品经营许可申请书（资料来源：申请人自备）。 

②主要设备设施布局图及操作流程示意图（资料来源：申请人自备，减少经

营项目的无需提供）。 

③授权委托书及代理人身份证（资料来源：申请人自备）。 

24.2  办理路径： 

①窗口办：沈阳市铁西区市场监督管理局各市场监管所 

②网上办：辽宁政务服务网：https://www.lnzwfw.gov.cn/ 

https://www.lnzwfw.gov.cn/
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24.3  办理时限：即时办结。 

24.4  温馨提示： 

为保障您便捷快速办理业务，建议您优先选择“网上办”方式，办理过程中

遇到任何问题或需到现场办理的，您可拨打对应的咨询电话，避免业务高峰期等

候，我们可为您提供预约和延时服务，有问题可拨打 12345咨询投诉。 

25.食品生产加工小作坊行政许可首次 

从事食品生产加工的小作坊应当向所在地县级食品药品监督管理部门申请

食品生产加工小作坊许可证。 

25.1  需提供要件： 

①食品小作坊生产许可申请书（资料来源：申请人自备）。 

②生产加工场所平面图及生产工艺流程（资料来源：申请人自备）。 

③授权委托书及代理人身份证（资料来源：申请人自备）。 

④保证食品安全管理制度、拟生产的食品品种说明（资料来源：申请人自备）。 

25.2  办理路径： 

①窗口办：沈阳市铁西区市场监督管理局各市场监管所 

②网上办：辽宁政务服务网：https://www.lnzwfw.gov.cn/ 

https://www.lnzwfw.gov.cn/
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25.3  办理时限：即时办结。 

25.4  温馨提示： 

为保障您便捷快速办理业务，建议您优先选择“网上办”方式，办理过程中

遇到任何问题或需到现场办理的，您可拨打对应的咨询电话，避免业务高峰期等

候，我们可为您提供预约和延时服务，有问题可拨打 12345咨询投诉。 

26. 食品生产加工小作坊行政许可变更 

小作坊经营许可证载明的许可事项发生变化的，食品经营者应当在变化后

10 个工作日内申请变更经营许可。经营场所发生变化的，应当重新申请食品经

营许可。 

26.1  需提供要件： 

①食品生产加工小作坊生产许可证申请书（资料来源：申请人自备）。 

②生产加工场所平面图及生产工艺流程（资料来源：申请人自备）。 

③授权委托书及代理人身份证（资料来源：申请人自备）。 

④保证食品安全管理制度、拟生产的食品品种说明（资料来源：申请人自备）。 

26.2  办理路径： 

①窗口办：沈阳市铁西区市场监督管理局各市场监管所 

②网上办：辽宁政务服务网：https://www.lnzwfw.gov.cn/ 

https://www.lnzwfw.gov.cn/
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办事操作流程二维码 

26.3  办理时限：即时办结。 

26.4  温馨提示： 

为保障您便捷快速办理业务，建议您优先选择“网上办”方式，办理过程中

遇到任何问题或需到现场办理的，您可拨打对应的咨询电话，避免业务高峰期等

候，我们可为您提供预约和延时服务，有问题可拨打 12345咨询投诉。 

27. 食品生产加工小作坊行政许可延续 

小作坊经营者需要延续依法取得的食品经营许可的有效期的，应当在该食品

经营许可有效期届满 30个工作日前提出申请。 

27.1  需提供要件： 

①食品生产加工小作坊生产许可证申请书（资料来源：申请人自备）。 

②生产加工场所平面图及生产工艺流程（资料来源：申请人自备）。 

③授权委托书及代理人身份证（资料来源：申请人自备）。 

④保证食品安全管理制度、拟生产的食品品种说明（资料来源：申请人自备）。 

27.2  办理路径： 

①窗口办：沈阳市铁西区市场监督管理局各市场监管所 

②网上办：辽宁政务服务网：https://www.lnzwfw.gov.cn/ 

https://www.lnzwfw.gov.cn/
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办事操作流程二维码 

27.3  办理时限：即时办结。 

27.4  温馨提示： 

为保障您便捷快速办理业务，建议您优先选择“网上办”方式，办理过程中

遇到任何问题或需到现场办理的，您可拨打对应的咨询电话，避免业务高峰期等

候，我们可为您提供预约和延时服务，有问题可拨打 12345咨询投诉。 

28. 食品生产加工小作坊申请行政许可注销 

食品经营者终止食品经营，食品经营许可被撤回、撤销或者食品经营许可证

被吊销的，应当在 30个工作日内申请办理注销手续。 

28.1  需提供要件： 

①食品生产加工小作坊生产许可证注销申请书（资料来源：申请人自备）。 

②授权委托书及代理人身份证（资料来源：申请人自备）。 

28.2  办理路径： 

①窗口办：沈阳市铁西区市场监督管理局各市场监管所 

②网上办：辽宁政务服务网：https://www.lnzwfw.gov.cn/ 

https://www.lnzwfw.gov.cn/
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办事操作流程二维码 

28.3  办理时限：即时办结。 

28.4  温馨提示： 

为保障您便捷快速办理业务，建议您优先选择“网上办”方式，办理过程中

遇到任何问题或需到现场办理的，您可拨打对应的咨询电话，避免业务高峰期等

候，我们可为您提供预约和延时服务，有问题可拨打 12345咨询投诉。 

29.农民专业合作社（联合社）备案 

依据《市场主体登记管理条例》《市场主体登记管理条例实施细则》相关规

定，农民专业合作社（联合社）的备案事项包括：章程、成员、登记联络员。 

29.1需提交的材料: 

①《农民专业合作社登记（备案）申请书》（资料来源：申请人自备）。 

②备案事项证明文件（资料来源：申请人自备）。 

◆章程备案，提交修改后的合作社（联合社）章程或者章程修正案（法定代

表人签署）；关于修改合作社（联合社）章程的决议、决定。 

◆成员变动备案，提交由法定代表人签署的成员名册及新增成员的主体资格

文件或自然人身份证明复印件。 

◆更换登记联络员，填写《联络员信息表》，提交联络员的身份证明复印件

（使用纸质材料办理登记的，在申请书中粘贴身份证复印件)。 



 

54 

③法律、行政法规和国务院决定规定备案事项必须报经批准的，提交有关的

批准文件或者许可证件复印件（资料来源：申请人自备）。 

29.2办理路径: 

①窗口办：各市场监管所 

②网上办：辽宁省政务服务网（网址：https://www.lnzwfw.gov.cn/） 

 

29.3办理时限：即时办结。 

29.4温馨提示: 

①农民专业合作社（联合社）备案与农民专业合作社（联合社）变更登记同

时申请时，可一并提交有关材料。 

②通过全程电子化方式申请备案登记，主体资格证明、身份证明、批准证书、

章程、决议等文件可通过全程电子化登记系统提交原件影像（印）件，或通过登

记业务系统设置的申请文书格式规范生成相关材料并使用。 

③提交材料涉及签署，参照申请书中申请人的注释，未注明签署人的，自然

人由本人签字，法人和其他组织由法定代表人、负责人或有权签字人签字，并加

盖公章。涉及代签文书的，需提交授权人委托他人签字的授权委托书，授权委托

书应为原件，且授权人应亲笔签字。 

30.受理投诉、举报 

为规范市场监督管理投诉举报处理工作，保护自然人、法人或者其他组织合

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=dd12e283-7c7f-4da0-a983-89fbe61e873c&taskid=76b9f1e5-54b4-4476-b21b-09cc3af17252
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法权益，市场监督管理部门处理投诉举报，应当遵循公正、高效的原则，做到适

用依据正确、程序合法。对涉嫌违反市场监督管理法律、法规、规章的行为依法

进行受理。 

30.1  需提供要件： 

①投诉人的姓名、电话号码、通讯地址；（资料来源：申请人自备） 

②被投诉人的名称（姓名）、地址；（资料来源：申请人自备） 

③具体的投诉请求以及消费者权益争议事实。（资料来源：申请人自备） 

30.2  办理路径： 

    ①网上办：全国 12315官网 https://www.12315.cn/ 

②掌上办：全国 12315平台 APP 

③咨询办理：沈阳 12345政务服务便民热线：024-12345 

 

30.3办理时限： 

按照不同诉求事项的属性和类别，以平台规定时限为准，严格按照平台的办

结时限进行回复 

下列情形，不计算在投诉办理期限内： 

①确定投诉管辖机构或者管理部门所需时间； 

②投诉承办部门办理投诉过程中因检验检测、鉴定、专家评审或者论证所需

时间； 

https://www.12315.cn/
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③其他部门协助调查所需时间。 

30.4 温馨提示： 

委托他人代为投诉的，还应当提供授权委托书原件以及受托人身份证明。授

权委托书应当载明委托事项、权限和期限，由委托人签名。 

31. 药品投诉举报受理服务 

为规范市场监督管理投诉举报处理工作，保护自然人、法人或者其他组织合

法权益，市场监督管理部门处理投诉举报，应当遵循公正、高效的原则，做到适

用依据正确、程序合法。对涉嫌违反市场监督管理法律、法规、规章的行为依法

进行受理。 

31.1  需提供要件： 

①投诉人的姓名、电话号码、通讯地址；（资料来源：申请人自备）。 

②被投诉人的名称（姓名）、地址；（资料来源：申请人自备）。 

③具体的投诉请求以及消费者权益争议事实。（资料来源：申请人自备）。 

31.2  办理路径： 

①网上办：全国 12315官网 https://www.12315.cn/ 

②掌上办：全国 12315平台 APP； 

③咨询办理：沈阳 12345政务服务便民热线：024-12345 

 

31.3办理时限： 

https://www.12315.cn/
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按照不同诉求事项的属性和类别，以平台规定时限为准，严格按照平台的办

结时限进行回复 

下列情形，不计算在投诉办理期限内： 

①确定投诉管辖机构或者管理部门所需时间； 

②投诉承办部门办理投诉过程中因检验检测、鉴定、专家评审或者论证所需

时间； 

③其他部门协助调查所需时间。 

31.4 温馨提示： 

委托他人代为投诉的，还应当提供授权委托书原件以及受托人身份证明。授

权委托书应当载明委托事项、权限和期限，由委托人签名。 

32.食品药品投诉举报受理服务 

为规范市场监督管理投诉举报处理工作，保护自然人、法人或者其他组织合

法权益，市场监督管理部门处理投诉举报，应当遵循公正、高效的原则，做到适

用依据正确、程序合法。对涉嫌违反市场监督管理法律、法规、规章的行为依法

进行受理。 

32.1  需提供要件： 

投诉人的姓名、电话号码、通讯地址；被投诉人的名称（姓名）、地址；具

体的投诉请求以及消费者权益争议事实。 

32.2  办理路径： 

①网上办：全国 12315官网 https://www.12315.cn/ 

②掌上办：全国 12315平台 APP 

③咨询办理：沈阳 12345政务服务便民热线：024-12345 

https://www.12315.cn/
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办事操作流程二维码 

32.3  办理时限： 

按照不同诉求事项的属性和类别，以平台规定时限为准，严格按照平台的办

结时限进行回复。 

下列情形，不计算在投诉办理期限内： 

①确定投诉管辖机构或者管理部门所需时间； 

②投诉承办部门办理投诉过程中因检验检测、鉴定、专家评审或者论证所需

时间； 

③其他部门协助调查所需时间。 

32.4  温馨提示： 

委托他人代为投诉的，还应当提供授权委托书原件以及受托人身份证明。授

权委托书应当载明委托事项、权限和期限，由委托人签名。 

33.食品安全举报奖励 

依据《市场监管领域重大违法行为举报奖励暂行办法》（国市监稽规〔2021〕

4号）“第三条 举报下列重大违法行为，经查证属实结案后，给予相应奖励： 

（一）违反食品、药品、特种设备、工业产品质量安全相关法律法规规定的

重大违法行为”。 

33.1  需提供要件： 
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①符合举报奖励条件告知书(资料来源：申请人自备)。

②举报奖励申请书(资料来源：申请人自备)。

③举报奖励审批表(资料来源：申请人自备)。

④举报奖励决定通知书(资料来源：申请人自备)。

⑤举报奖励领取收据(资料来源：申请人自备)。

33.2  办理路径：

①窗口办：由举报调查办理、作出最终处理决定的办案结构在举报查处结案

或者移送追究刑事责任后，对于符合《市场监管领域重大违法行为举报奖励暂行

办法》规定奖励条件的人民群众给予奖励。

 

申请人填报《举报奖励申请书》。 

办案部门填报《***市场监督管理局举报奖励审批表》，本文书一式两份， 一

份办案机构归档、 

办案部门填报《***市场监督管理局符合举报奖励条件告知书》，本文书一式

两份， 一份送达举报人、 一份办案机构归档。

一份财务部门留存。 

办案部门填报《***市场监督管理局举报奖励决定通知书》，本文书一式两份， 

一份送达举报人、 一份办案机构归档。 

办案部门填报《***市场监督管理局举报奖励领取收据》，此表一式三份， 一

份财务存档、 一份举报人留存、 一份办案机构归档。 

 



 

60 

办事操作流程二维码 

33.3  办理时限： 

负责举报调查办理、作出最终处理决定的市场监督管理部门在举报查处结案

或者移送追究刑事责任后，对于符合本办法规定奖励条件的，应当在 15个工作

日内告知举报人,举报奖励由举报人申请启动奖励程序。 

举报人应当在被告知奖励决定之日起 30 个工作日内，由本人凭有效身份证

明领取奖励。 

33.4  温馨提示： 

委托他人代领的，受托人须同时持有举报人授权委托书、举报人和受托人的

有效身份证明。特殊情况可适当延长举报奖励领取期限，最长不得超过 10个工

作日，举报人无正当理由逾期未领取奖金的，视为主动放弃。 

34.对举报食品等产品安全问题查证属实的给予举报人

的奖励 

依据《市场监管领域重大违法行为举报奖励暂行办法》（国市监稽规〔2021〕

4号）“第三条 举报下列重大违法行为，经查证属实结案后，给予相应奖励： 

（一）违反食品、药品、特种设备、工业产品质量安全相关法律法规规定的

重大违法行为”。 

34.1  需提供要件： 

①符合举报奖励条件告知书(资料来源：申请人自备)。 

②举报奖励申请书(资料来源：申请人自备)。 

③举报奖励审批表(资料来源：申请人自备)。 

④举报奖励决定通知书(资料来源：申请人自备)。 
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办案部门填报《***市场监督管理局符合举报奖励条件告知书》，本文书一式

两份， 一份送达举报人、 

⑤举报奖励领取收据(资料来源：申请人自备)。

34.2  办理路径：

①窗口办：由举报调查办理、作出最终处理决定的办案结构在举报查处结案

或者移送追究刑事责任后，对于符合《市场监管领域重大违法行为举报奖励暂行

办法》规定奖励条件的人民群众给予奖励。

一份办案机构归档。 

申请人填报《举报奖励申请书》。 

办案部门填报《***市场监督管理局举报奖励审批表》，本文书一式两份， 一

份办案机构归档、 一份财务部门留存。 

办案部门填报《***市场监督管理局举报奖励决定通知书》，本文书一式两份， 

一份送达举报人、 一份办案机构归档。 

办案部门填报《***市场监督管理局举报奖励领取收据》，此表一式三份， 一

份财务存档、 一份举报人留存、 一份办案机构归档。 

 

办事操作流程二维码 

34.3  办理时限： 

负责举报调查办理、作出最终处理决定的市场监督管理部门在举报查处结案

或者移送追究刑事责任后，对于符合本办法规定奖励条件的，应当在 15个工作
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日内告知举报人,举报奖励由举报人申请启动奖励程序。 

举报人应当在被告知奖励决定之日起 30 个工作日内，由本人凭有效身份证

明领取奖励。 

34.4  温馨提示： 

委托他人代领的，受托人须同时持有举报人授权委托书、举报人和受托人的

有效身份证明。特殊情况可适当延长举报奖励领取期限，最长不得超过 10个工

作日，举报人无正当理由逾期未领取奖金的，视为主动放弃。 

35.举报传销行为的奖励 

《辽宁省打击传销举报奖励办法》第五条对下列传销行为的举报给予奖励： 

（一）组织者或者经营者通过发展人员，要求被发展人员发展其他人员加入，对

发展的人员以其直接或者间接滚动发展的人员数量为依据计算和给付报酬，牟取

非法利益的。（二）组织者或者经营者通过发展人员，要求被发展人员交纳费用

或者以认购商品等方式变相交纳费用，取得加入或者发展其他人员加入资格，牟

取非法利益的。（三）组织者或者经营者通过发展人员，要求被发展人员发展其

他人员加入，形成上下线关系，并以下线的销售业绩为依据计算和给付上线报酬，

牟取非法利益的。 

35.1提交的材料: 

举报人在举报时应采用实名制，并如实登记联系电话、住址；凡属匿名举报

的，应留下举报人具体联系方式，在结案后提出奖励要求，并能证明与匿名举报

人确属同一人的，按实名举报人对待（资料来源：申请人自备）。 

35.2办理路径: 

 ①窗口办：各市场监管所
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  35.3办理时限： 

举报人应当在被告知奖励决定之日起 30 个工作日内，由本人平有效身份证

明领取奖励。 

35.4温馨提示: 

特殊情况可以延长举报奖励领取期限，最长不得超过 10个工作日。 

36.对向执法机关检举、揭发各类案件的人民群众，经查

实后给予的奖励 

依据市场监管总局财政部关于印发《市场监管领域重大违法行为举报奖励暂

行办法》的通知（国市监稽规【2021】4号）、关于转发市场监管总局 财政部《市

场监管领域重大违法行为举报奖励暂行办法》的通知（辽市监联【2021】18号）

的相关要求，市场监督管理部门受理社会公众举报属于其职责范围的重大违法行

为，经查证属实结案后给予相应奖励。 

36.1 需提供要件： 

①符合举报奖励条件告知书(资料来源：申请人自备)。 

②举报奖励申请书(资料来源：申请人自备)。 

③举报奖励审批表(资料来源：申请人自备)。 

④举报奖励决定通知书(资料来源：申请人自备)。 

⑤举报奖励领取收据(资料来源：申请人自备)。 
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办案部门填报《***市场监督管理局符合举报奖励条件告知书》，本文书一式

两份， 一份送达举报人、 

36.2 办理路径:

①窗口办：由举报调查办理、作出最终处理决定的办案结构在举报查处结案

或者移送追究刑事责任后，对于符合《市场监管领域重大违法行为举报奖励暂行

办法》规定奖励条件的人民群众给予奖励。

一份办案机构归档。 

申请人填报《举报奖励申请书》。 

办案部门填报《***市场监督管理局举报奖励审批表》，本文书一式两份， 一

份办案机构归档、 一份财务部门留存。 

办案部门填报《***市场监督管理局举报奖励决定通知书》，本文书一式两份， 

一份送达举报人、 一份办案机构归档。 

办案部门填报《***市场监督管理局举报奖励领取收据》，此表一式三份， 一

份财务存档、 一份举报人留存、 一份办案机构归档。 

 

办事操作流程二维码 

36.3办理时限： 

负责举报调查办理、作出最终处理决定的市场监督管理部门在举报查处结案

或者移送追究刑事责任后，对于符合本办法规定奖励条件的，应当在 15个工作

日内告知举报人。举报奖励由举报人申请启动奖励程序。 
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举报人应当在被告知奖励决定之日起 30 个工作日内，由本人凭有效身份证

明领取奖励。 

36.4 温馨提示： 

委托他人代领的，受托人须同时持有举报人授权委托书、举报人和受托人的

有效身份证明。特殊情况可适当延长举报奖励领取期限，最长不得超过 10 个工

作日，举报人无正当理由逾期未领取奖金的，视为主动放弃。 

37.对投诉举报违法行为有功人员的奖励 

依据市场监管总局 财政部关于印发《市场监管领域重大违法行为举报奖励

暂行办法》的通知（国市监稽规【2021】4号）、关于转发市场监管总局 财政部

《市场监管领域重大违法行为举报奖励暂行办法》的通知（辽市监联【2021】

18 号）的相关要求，市场监督管理部门受理社会公众举报属于其职责范围的重

大违法行为，经查证属实结案后给予相应奖励。 

 

 

 

 

 

 

 

 

37.1 需提供要件：

①符合举报奖励条件告知书(资料来源：申请人自备)。

②举报奖励申请书(资料来源：申请人自备)。

③举报奖励审批表(资料来源：申请人自备)。

④举报奖励决定通知书(资料来源：申请人自备)。

⑤举报奖励领取收据(资料来源：申请人自备)。

37.2 办理路径：

①窗口办：由举报调查办理、作出最终处理决定的办案结构在举报查处结案

或者移送追究刑事责任后，对于符合《市场监管领域重大违法行为举报奖励暂行

办法》规定奖励条件的人民群众给予奖励。
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办案部门填报《***市场监督管理局符合举报奖励条件告知书》，本文书一式

两份， 一份送达举报人、 一份办案机构归档。 

申请人填报《举报奖励申请书》。 

办案部门填报《***市场监督管理局举报奖励审批表》，本文书一式两份， 一

份办案机构归档、 一份财务部门留存。 

办案部门填报《***市场监督管理局举报奖励决定通知书》，本文书一式两份， 

一份送达举报人、 一份办案机构归档。 

办案部门填报《***市场监督管理局举报奖励领取收据》，此表一式三份， 一

份财务存档、 一份举报人留存、 一份办案机构归档。 

 

办事操作流程二维码 

37.3 办理时限： 

负责举报调查办理、作出最终处理决定的市场监督管理部门在举报查处结案

或者移送追究刑事责任后，对于符合本办法规定奖励条件的，应当在 15个工作

日内告知举报人。举报奖励由举报人申请启动奖励程序。 

举报人应当在被告知奖励决定之日起 30 个工作日内，由本人凭有效身份证

明领取奖励。 

37.4 温馨提示： 

委托他人代领的，受托人须同时持有举报人授权委托书、举报人和受托人的
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有效身份证明。特殊情况可适当延长举报奖励领取期限，最长不得超过 10 个工

作日，举报人无正当理由逾期未领取奖金的，视为主动放弃。 

38.对价格违法行为举报的奖励 

依据《关于转发市场监管总局财政部〈市场监管领域重大违法行为举报奖励 

暂行办法〉的通知》 (辽市监联〔2021〕18 号)相关规定，各级市场监督管理部 

门受理社会公众(以下统称举报人，应当为自然人)举报属于其职责范围内的重大

违法行为，经查证属实结案后，由市场监督管理部门告知举报人奖励申请权利，

举报人可以申请重大违法行为举报奖励。 

重大违法行为是指涉嫌犯罪或者依法被处以责令停产停业、责令关闭、吊销 

(撤销) 许可证件、对公民处以罚款和没收违法所得合计 1 万元以上、对法人和

其他组织处以罚款和没收违法所得合计 10万元以上等行政处罚的违法行为。 

 

         

 

 

 

38.3办理时限: 

负责举报调查办理、作出最终处理决定的市场监督管理部门在举报查处结 

案或者移送追究刑事责任后，对于符合奖励条件的,在 15

38.1需提交的材料：

《举报奖励申请书》（ 资料来源：申请人自备） 。

38.2办理路径：

①窗口办：各市场监管所

个工作日内告知举报人； 
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特殊情况可适当延长举报奖励领取期限，最长不得超过 10 个工作日,举报

人无正当理由逾期未领取奖金的，视为主动放弃。 

38.4温馨提示： 

 ①获得举报奖励应当同时符合下列条件: 

有明确的被举报对象和具体违法事实或者违法犯罪线索，并提供了关键证据; 

举报内容事先未被市场监督管理部门掌握举报内容经市场监督管理部门查处结

案并被行政处罚，或者依法移送司法机关被追究刑事责任。 

②有下列情形之一的，不予奖励: 

市场监督管理部门工作人员或者具有法定监督、报告义务人员的举报;侵权

行为的被侵权方及其委托代理人或者利害关系人的举报;实施违法行为人的举报

(内部举报人除外);有任何证据证明举报人因举报行为获得其他市场主体给予的

任何形式的报酬、奖励的;其他不符合法律、法规规定的奖励情形。 

39.举报假冒伪劣经营行为的奖励 

为了鼓励社会公众积极举报市场监管领域重大违法行为，推动社会共治，维

护市场经济良好秩序，保障人民生命财产安全，对社会公众举报属于市场监督管

理部门职责范围内的重大违法行为，经查证属实结案后给予的相应奖励。 

39.1需提供要件： 

①《符合举报奖励条件告知书》(资料来源：申请人自备)。 

②《举报奖励申请书》(资料来源：申请人自备)。 

③《举报市场监管领域重大违法行为奖励申请表(资料来源：申请人自备)。 

④《举报市场监管领域重大违法行为奖励审批表》(资料来源：申请人自备)。 

⑤《重大违法行为举报奖励复核申请表》(资料来源：申请人自备)。 



 

69 

⑥《重大违法行为举报奖励复核审批表》(资料来源：申请人自备)。 

⑦《举报奖励决定通知书》;(资料来源：申请人自备)。 

⑧《举报奖励授权委托书》;(资料来源：申请人自备) 

⑨《举报奖励领取收据》;(资料来源：申请人自备) 

39.2  办理路径： 

窗口办：铁西区市场监督管理局（铁西区应昌街 43号）。  

 

 

 

 

39.3办理时限： 

负责举报调查办理、作出最终处理决定的市场监督管理部门在举报查处结案

或者移送追究刑事责任后，对于符合本办法规定奖励条件的，应当在 15个工作

日内告知举报人,举报奖励由举报人申请启动奖励程序。 

举报人应当在被告知奖励决定之日起 30 个工作日内，由本人凭有效身份证

明领取奖励。 

39.4 温馨提示： 

委托他人代领的，受托人须同时持有举报人授权委托书、举报人和受托人的

有效身份证明。特殊情况可适当延长举报奖励领取期限，最长不得超过 10个工

作日，举报人无正当理由逾期未领取奖金的，视为主动放弃。 

40.药品违法行为举报奖励 

依据市场监管总局 财政部关于印发《市场监管领域重大违法行为举报奖励
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暂行办法》的通知（国市监稽规【2021】4号）、关于转发市场监管总局 财政部

《市场监管领域重大违法行为举报奖励暂行办法》的通知（辽市监联【2021】

18 号）的相关要求，市场监督管理部门受理社会公众举报属于其职责范围的重

大违法行为，经查证属实结案后给予相应奖励。 

 

 

 

 

 

 

 

 

办案部门填报《***市场监督管理局符合举报奖励条件告知书》，本文书一式

两份， 一份送达举报人、 

40.1 需提供要件：

①符合举报奖励条件告知书（资料来源：申请人自备）。

②举报奖励申请书（资料来源：申请人自备）。

③举报奖励审批表（资料来源：申请人自备）。

④举报奖励决定通知书（资料来源：申请人自备）。

⑤举报奖励领取收据（资料来源：申请人自备）。

40.2 办理路径：

①窗口办：由举报调查办理、作出最终处理决定的办案结构在举报查处结案

或者移送追究刑事责任后，对于符合《市场监管领域重大违法行为举报奖励暂行

办法》规定奖励条件的人民群众给予奖励。

一份办案机构归档。 

申请人填报《举报奖励申请书》。 

办案部门填报《***市场监督管理局举报奖励审批表》，本文书一式两份， 一

份办案机构归档、 一份财务部门留存。 

办案部门填报《***市场监督管理局举报奖励决定通知书》，本文书一式两份， 

一份送达举报人、 一份办案机构归档。 

办案部门填报《***市场监督管理局举报奖励领取收据》，此表一式三份， 一
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份财务存档、 一份举报人留存、 一份办案机构归档。 

 

办事操作流程二维码 

40.3 办理时限： 

负责举报调查办理、作出最终处理决定的市场监督管理部门在举报查处结案

或者移送追究刑事责任后，对于符合本办法规定奖励条件的，应当在 15个工作

日内告知举报人。举报奖励由举报人申请启动奖励程序。 

举报人应当在被告知奖励决定之日起 30 个工作日内，由本人凭有效身份证

明领取奖励。 

40.4 温馨提示： 

委托他人代领的，受托人须同时持有举报人授权委托书、举报人和受托人的

有效身份证明。特殊情况可适当延长举报奖励领取期限，最长不得超过 10 个工

作日，举报人无正当理由逾期未领取奖金的，视为主动放弃。 

41. 对计量纠纷的调解和仲裁检定 

处理因计量器具准确度所引起的纠纷，以国家计量基准或社会公用计量标准

检定、测试的数据为准所进行的裁决。 

41.1需提供要件： 

①仲裁检定申请书（资料来源：申请人自备）。 

②计量器具检定报告（检定有效期内）（资料来源：申请人自备）。    
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41.3办理时限： 

接受仲裁检定申请或委托的人民政府计量行政部门，应在接受申请后七日内

向被诉一方发出仲裁检定申请书副本或进行仲裁检定的通知，并确定仲裁检定的

41.2办理路径：

①窗口办：各市场监管所

时间、地点。 

当事人一方或双方对一次仲裁检定不服的，在收到仲裁检定结果通知之日起

十五日内可向上一级人民政府计量行政部门申请二次仲裁检定。 

41.4 温馨提示： 

进行仲裁检定应有当事人双方在场。无正当理由拒不到场的，可进行缺席仲

裁检定。 

上一级人民政府计量行政部门的二次仲裁检定为终局仲裁检定。 
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违规禁办事项清单 

禁办事项 禁办情形 

一、对计量纠纷

的调解和仲裁 

1.申请计量仲裁检定的计量器具未在检定的有效期内。 

2.处理计量纠纷期间，任何一方当事人不得改变与计量纠纷有

关计量器具的技术状态，不得改变有关物品的状态。 

二、举报假冒伪

劣经营行为的

奖励 

1. 市场监督管理部门工作人员或者具有法定监督、报告义务

人员的举报。 

2. 侵权行为的被侵权方及其委托代理人或者利害关系人的举

报。 

3. 实施违法行为人的举报（内部举报人除外）。 

4. 有任何证据证明举报人因举报行为获得其他市场主体给予

的任何形式的报酬、奖励的。 

5. 其他不符合法律、法规规定的奖励情形。 

禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理 
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容缺办理事项清单   

序号 业务事项 可容缺资料 资料来源 补正时限 

 无    

 

 



 

 

 


