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铁西区司法局权力事项清单

事项类别 序号 事项 页码 操作流程

一、基层法律

服务工作者执

业、变更、注

销许可

1 基层法律服务工作者

执业许可
7

2 基层法律服务工作者

变更许可
9

3 基层法律服务工作者

注销许可
10

二、对基层法

律服务所的变

更登记

4 对基层法律服务所名

称变更登记
11
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

5 对基层法律服务所负

责人变更登记
12

6 对基层法律服务所合

伙人变更登记
14

7 对基层法律服务所住

所变更登记
15

二、对基层法

律服务所的变

更登记

8 对基层法律服务所章

程变更登记
17

三、对基层法

律服务所的注

销登记

9 对基层法律服务所的

注销登记
18
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

四、人民调解

工作
10

人民调解员因从事工

作致伤致残、牺牲的救

助、抚恤

20

四、人民调解

工作

11 人民调解员补贴发放 21

12 对人民调解委员会和

调解员进行表彰奖励
22

五、对基层法

律服务所、基

层法律服务工

作者进行表彰

奖励

13
对基层法律服务所、基

层法律服务工作者进

行表彰奖励

23

六、对公民法

律援助申请的

审批

14 对公民法律援助申请

的审批
26
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

七、法律援助

补贴发放
15 法律援助补贴发放 28

八、律师事务

所年检
16 律师事务所年检 30

九、申请法律

援助
17 申请法律援助 31
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办事不找关系路径

办事

不找

关系

路径

窗口办

网上办

咨询热线

对公民法律援助申请的审批

法律援助补贴发放

申请法律援助

法律

援助

窗口

综合

窗口

人民

调解

窗口

人民调解员补贴发放

人民调解员因从事工作致

伤致残、牺牲的救助、抚恤

对人民调解委员会和调解

员进行表彰奖励

律师事务所类事务

基层法律服务所类事务

法律服务工作者类事务

http://zwfw.shen
yang.gov.cn

所有事项均可

024-25658400 所有事项均可
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铁西区公共法律服务

中心、各司法所办公地址

序

号
机构名称 地 址 联系电话

1 公共法律服务中心 铁西区北一西路 19-1号 024-25658400

2 凌空司法所 铁西区艳粉街 32号 024-82917913

3 兴顺司法所 铁西区繁工街 1号 024-25856760

4 笃工司法所 铁西区景星北街 22乙 024-25125040

5 工人村司法所 铁西区重工南街 58-3号 024-25760428

6 霁虹司法所 铁西区兴华北街 3号霁虹街道办事处 024-25127109

7 兴华司法所 铁西区爱工南街 17号 024-25650012

8 重工司法所 铁西区肇工南街 25—12 024-25733887

9 启工司法所 铁西区北二西路 32号 024-23603392

10 昆明湖司法所
沈阳经济技术开发区大明湖街 2-31号，网点 10
门

024-25762305

11 翟家司法所
铁西区沈辽路六号街翟家街道办事处翟家司法

所
024-89359090

12 大青司法所 沈辽西路 113-35号网点 2门 024-25755556

13 高花司法所 铁西区高花街道办事处 024-29328746

14 彰驿站司法所 铁西区彰驿站街道办事处 024-89339422

15 大潘司法所 铁西区沈辽西路宝马大道小祝小区南门门市 024-89892345

16 新民屯镇司法所 铁西区新民屯镇北三台子村新民屯镇政府院内 024-87799016

17 四方台镇司法所
铁西区四方台镇四方台村中心街三号四方台镇

政府
024-87774088

18 长滩镇司法所 铁西区长滩镇西街长滩镇政府院内 024-87783016
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合规办事业务指南

一、基层法律服务工作者执业、变更、注销许可

1.基层法律服务工作者执业许可

对铁西区的基层法律服务工作者的执业资格许可。

1.1 需提供要件

①基层法律服务工作者执业申请表（加盖区县司法局意见）

（资料来源：沈阳政务服务网官网下载）

②高等学校法律专业本科毕业学历证书和参加省司法行政

机关组织的考试合格证明，或者具有法律职业资格证书，或者曾

经取得基层法律服务工作者执业资格（资料来源：申请人自备）

③基层法律服务所对申请人实习满一年表现的鉴定意见（加

盖基层法律服务所公章），或者具有二年以上其他法律职业经历

的证明（由原单位出具加盖公章的满二年以上的法律职业经历情

况证明材料）（资料来源：申请人自备）

④申请人与基层法律服务所签订的劳动合同或聘用合同（资

料来源：申请人自备）

⑤身份证（资料来源：申请人自备）

⑥申请兼职基层法律服务工作者执业，还应提交所在教育科
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研部门、民营企业同意申请人兼职执业的证明或者务农的经历证

明，但在教育科研部门工作的人员按照有关规定不得兼职的除外。

（由所在单位和相关部门出具，加盖公章） （资料来源：申请

人自备）

1.2 办理路径

①窗口办：铁西区公共法律服务中心（北一西路 19-1）综合

受理窗口

②网上办：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/

depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37

1.3 办理时限：5个工作日

1.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理审批业务，建议您优

先选择“网上办”方式。确需到铁西区公共法律服务中心办理，您

可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务、代办服务和延时服务，如有问题可拨打 024-25658400咨询

投诉。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
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2.基层法律服务工作者变更许可

对铁西区的基层法律服务工作者的执业资格的变更许可。

2.1 需提供要件

①基层法律服务工作者变更执业机构审批表（加盖区县司法

局意见）（资料来源：沈阳政务服务网官网下载）

②告知承诺书（对与原执业的基层法律服务所解除聘用关系、

劳动关系的证明、业务或者工作交接手续完结证明、无债权债务

证明承诺）（资料来源：沈阳政务服务网官网下载）

③近期免冠二寸彩色证件照（1张）（资料来源：申请人自

备）

④基层法律服务工作者执业证。（资料来源：申请人自备）

2.2 办理路径

①窗口办：铁西区公共法律服务中心（北一西路 19-1）综合

受理窗口

②网上办：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/

depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
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2.3 办理时限：即时办结

2.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理审批业务，建议您优

先选择“网上办”方式。确需到铁西区公共法律服务中心办理，您

可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务、代办服务和延时服务，如有问题可拨打 024-25658400咨询

投诉。

3.基层法律服务工作者注销许可

对铁西区的基层法律服务工作者的执业资格的注销许可。

3.1 需提供要件

①基层法律服务工作者执业证注销登记表；（加盖区县司法

局意见）（资料来源：沈阳政务服务网官网下载）

②告知承诺书（对与原执业的基层法律服务所解除聘用关系、

劳动关系的证明、业务或者工作交接手续完结证明、无债权债务

证明承诺）（资料来源：沈阳政务服务网官网下载）

③基层法律服务工作者执业证。（资料来源：申请人自备）

3.2 办理路径

①窗口办：铁西区公共法律服务中心（北一西路 19-1）综合

受理窗口



—11—

②网上办：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/

depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37

3.3 办理时限：即时办结

3.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理审批业务，建议您优

先选择“网上办”方式。确需到铁西区公共法律服务中心办理，您

可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务、代办服务和延时服务，如有问题可拨打 024-25658400咨询

投诉。

二、对基层法律服务所的变更登记

4.对基层法律服务所名称变更登记

基层法律服务所变更名称的，应当由区司法局审查同意后报

市司法局批准。

4.1 需提供要件

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
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①《基层法律服务所变更登记表》（资料来源：沈阳政务服

务网官网下载）

②《合伙人会议决议》（资料来源：申请人）

③《基层法律服务所执业证书》（资料来源：申请人）

4.2 办理路径

①窗口办：铁西区公共法律服务中心（北一西路 19-1）综合

受理窗口

②网上办：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/

depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37

4.3 办理时限：即时办结

4.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理审批业务，建议您优

先选择“网上办”方式。确需到铁西区公共法律服务中心办理，您

可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务、代办服务和延时服务，如有问题可拨打 024-25658400咨询

投诉。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
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5.对基层法律服务所负责人变更登记

基层法律服务所变更负责人的，应当由区司法局审查同意后

报市司法局批准。

5.1 需提供要件

①《基层法律服务所变更登记表》（资料来源：沈阳政务服

务网官网下载）

②《合伙人会议决议》（资料来源：申请人）

③《基层法律服务所执业证书》（资料来源：申请人）

④《拟变更负责人法律服务工作者执业证》（资料来源：申

请人）

⑤《拟变更负责人三年以上从事基层法律服务工作经历》或

《拟变更负责人三年以上从事基层司法工作经历》（资料来源：

申请人）

5.2 办理路径

①窗口办：铁西区公共法律服务中心（北一西路 19-1）综合

受理窗口

②网上办：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/

depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
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5.3 办理时限：即时办结

5.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理审批业务，建议您优

先选择“网上办”方式。确需到铁西区公共法律服务中心办理，您

可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务、代办服务和延时服务，如有问题可拨打 024-25658400咨询

投诉。

6.对基层法律服务所合伙人变更登记

基层法律服务所变更合伙人的，应当由区司法局审查同意后

报市司法局批准。

6.1 需提供要件

①《基层法律服务所变更登记表》（资料来源：沈阳政务服

务网官网下载）

②《合伙人会议决议》（资料来源：申请人）

③《基层法律服务所执业证书》（资料来源：申请人）

④《拟变更后章程》（资料来源：申请人）
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⑤《新的合伙人协议》（资料来源：申请人）

6.2 办理路径

①窗口办：铁西区公共法律服务中心（北一西路 19-1）综合

受理窗口

②网上办：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/

depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37

6.3 办理时限：即时办结

6.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理审批业务，建议您优

先选择“网上办”方式。确需到铁西区公共法律服务中心办理，您

可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务、代办服务和延时服务，如有问题可拨打 024-25658400咨询

投诉。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
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7.对基层法律服务所住所变更登记

基层法律服务所变更住所的，应当由区司法局审查同意后报

市司法局批准。

7.1 需提供要件

①《基层法律服务所变更登记表》（资料来源：沈阳政务服

务网官网下载）

②《合伙人会议决议》（资料来源：申请人）

③《基层法律服务所执业证书》（资料来源：申请人）

④《房屋租赁合同》（资料来源：申请人）

⑤《房屋所有权证》或《不动产权证》或《房屋购买合同》

或《社区房屋所有权证明》（资料来源：申请人，由房产部门出

具）

7.2 办理路径

①窗口办：铁西区公共法律服务中心（北一西路 19-1）综合

受理窗口

②网上办：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/

depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
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7.3 办理时限：即时办结

7.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理审批业务，建议您优

先选择“网上办”方式。确需到铁西区公共法律服务中心办理，您

可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务、代办服务和延时服务，如有问题可拨打 024-25658400咨询

投诉。

8.对基层法律服务所章程变更登记

基层法律服务所变更章程的，应当由区司法局审查同意后报

市司法局批准。

8.1 需提供要件

①《基层法律服务所变更登记表》（资料来源：沈阳政务服

务网官网下载）

②《合伙人会议决议》（资料来源：申请人）

③《基层法律服务所执业证书》（资料来源：申请人）

④《拟变更后章程》（资料来源：申请人）
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8.2 办理路径

①窗口办：铁西区公共法律服务中心（北一西路 19-1）综合

受理窗口

②网上办：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/

depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37

8.3 办理时限：即时办结

8.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理审批业务，建议您优

先选择“网上办”方式。确需到铁西区公共法律服务中心办理，您

可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务、代办服务和延时服务，如有问题可拨打 024-25658400咨询

投诉。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
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三、对基层法律服务所的注销登记

9.对基层法律服务所的注销登记

基层法律服务所应当在清算结束后十五日内，由区司法局审

查同意后报市司法局办理注销手续。

9.1 需提供要件

①《基层法律服务所注销登记表》（资料来源：沈阳政务服

务网官网下载）

②《包含合伙人签字的合伙人会议决议》（资料来源：申请

人）

③《在公开发行的报刊公告清算声明》（资料来源：申请人）

④《税务注销账户凭证》（资料来源：申请人，由税务部门

出具）

⑤《基层法律服务所设立后刻制的公章》（资料来源：申请

人）

⑥《银行注销账户凭证》（资料来源：申请人，由银行出具）

⑦《基层法律服务所执业许可证正副本》（资料来源：申请

人）

⑧《会计师事务所出具的清算报告》（资料来源：申请人，

由会计师事务所出具）

9.2 办理路径

①窗口办：铁西区公共法律服务中心（北一西路 19-1）综合
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受理窗口

②网上办：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/

depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37

9.3 办理时限：5个工作日

9.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理审批业务，建议您优

先选择“网上办”方式。确需到铁西区公共法律服务中心办理，您

可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服

务、代办服务和延时服务，如有问题可拨打 024-25658400咨询

投诉。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/syzwdt/pages/depttasklist/depttasklist.html?ouguid=4fb28458-0596-4930-94d4-c0a35eedbc37
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四、人民调解工作

10.人民调解员因从事工作致伤致残、牺牲的救助、抚恤

因从事调解工作致伤致残，生活发生困难的，当地人民政府

应当提供必要的医疗、生活救助；在人民调解工作岗位上牺牲的

人民调解员，其配偶、子女按照国家规定享受抚恤和优待。

10.1 需提供要件

①伤残鉴定书（资料来源：申请人）；

②人民调解员因从事工作致伤致残、牺牲的证明（资料来源：

申请人）；

③申请人书面承诺书：对身份证、人民调解员证等（资料来

源：申请人）。

10.2 办理路径

①窗口办：铁西区公共法律服务中心（北一西路 19-1）综合

受理窗口

②网上办：沈阳政务服务：http://zwfw.shenyang.gov.cn/

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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10.3 办理时限：5 个工作日

10.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理审批业务，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到铁西区公共法律服务中心办理，

您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约

服务、代办服务和延时服务，如有问题可拨打 024-25658400咨

询投诉。

11.人民调解员补贴发放

人民调解员从事调解工作，应当给予适当的误工补贴。

11.1 需提供要件

①月考勤表（资料来源：申请人）；

②身份证（资料来源：申请人）；

③人民调解卷宗（资料来源：申请人）。3

11.2 办理路径

①窗口办：铁西区公共法律服务中心（北一西路 19-1）综合

受理窗口

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn/

11.3 办理时限：9 个工作日

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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11.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理审批业务，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到铁西区公共法律服务中心办理，

您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约

服务、代办服务和延时服务，如有问题可拨打 024-25658400咨

询投诉。

12.对人民调解委员会和调解员进行表彰奖励

县级以上地方人民政府对人民调解工作有突出贡献的人民

调解委员会和人民调解员按照国家规定给予表彰奖励。

12.1 需提供要件

①请示和资格审批表（资料来源：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/ -地区：沈阳市铁西区-部门：

区司法局-行政奖励-对人民调解委员会和调解员进行表彰奖励-

申请材料-打印审批表空白表）。

12.2 办理路径

①窗口办：铁西区公共法律服务中心（北一西路 19-1）综合

受理窗口

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn/

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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12.3 办理时限：9 个工作日

12.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理审批业务，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到铁西区公共法律服务中心办理，

您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约

服务、代办服务和延时服务，如有问题可拨打 024-25658400咨

询投诉。
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五、对基层法律服务所、基层法律服务工作者进行表彰奖励

13.对基层法律服务所、基层法律服务工作者进行表彰奖励

司法行政机关对工作成绩显著、队伍建设良好、管理制度完

善的基层法律服务所、基层法律服务工作者，按照有关规定给予

表彰奖励。

13.1 需提供要件

①法律服务表彰表（资料来源：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/ -地区：沈阳市铁西区-部门：

区司法局-行政奖励-对基层法律服务所、基层法律服务工作者进

行表彰奖励-申请材料-打印法律服务表彰表空白表）。

13.2 办理路径

①窗口办：铁西区公共法律服务中心（北一西路 19-1）综合

受理窗口

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn/

13.3 办理时限：即时办结

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
http://zwfw.shenyang.gov.cn/


—26—

13.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理审批业务，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到铁西区公共法律服务中心办理，

您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约

服务、代办服务和延时服务，如有问题可拨打 024-25658400咨

询投诉。

六、对公民法律援助申请的审批

14.对公民法律援助申请的审批

法律援助机构收到法律援助申请后，应当进行审查。

14.1 需提供要件

①法律援助申请人经济状况证明表；（资料来源：申请人）

②法律援助申请表；（资料来源：申请人）

③依靠政府或者单位给付抚恤金生活的证明材料；（资料来

源：申请人）

④与所申请法律援助事项有关的案件材料；（资料来源：申

请人）

⑤无固定生活来源的证明材料；（资料来源：申请人）

⑥法律援助申请委托书；（资料来源：申请人）

⑦政府核准的给予社会福利、社会救助或者享受优抚待遇的

证件；（资料来源：申请人）
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⑧接受政府临时救济的证明材料；（资料来源：申请人）

⑨人民法院给予申请人司法救助的决定；（资料来源：申请

人）

⑩申请人中华人民共和国居民身份证；（资料来源：申请人）

⑪申请人居民户口簿；（资料来源：申请人）

⑫农村特困户救助证；（资料来源：申请人）

⑬在社会福利机构中由政府出资供养或者由慈善机构出资

供养的证明材料；（资料来源：申请人）

⑭农村“五保”供养证；（资料来源：申请人）

⑮代理申请人中华人民共和国居民身份证；（资料来源：代

理申请人）

⑯城市居民最低生活保障证或农村居民最低生活保障证。

（资料来源：申请人）

14.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区北一西路 19-1 沈阳市铁西区法律

援助中心二楼办事窗口。

②网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn/

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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14.3办理时限：即时办结

14.4温馨提示：温馨提示：为保障您便捷快速办理，如有问

题工作日可拨打 024-25658400咨询。

七、法律援助补贴发放

15.法律援助补贴发放

受指派办理法律援助案件的律师或者接受安排办理法律援

助案件的社会组织人员在案件结案时，应当向法律援助机构提交

有关的法律文书副本或者复印件以及结案报告等材料。 法律援

助机构收到前款规定的结案材料后，应当向受指派办理法律援助

案件的律师或者接受安排办理法律援助案件的社会组织人员支

付法律援助办案补贴。

15.1 需提供要件

①法律援助申请（或者人民法院指定辩护人通知书）、审批、

指派材料（原件）；（资料来源：申请人）

②卷宗目录（原件）1份；（资料来源：申请人）
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③法律援助案件质量监督意见反馈表（原件）1份；（资料

来源：申请人）

④证据材料（复印件）1份；（资料来源：申请人）

⑤结案报告（原件）1份；（资料来源：申请人）

⑥委托协议、授权委托书（原件)；（资料来源：申请人）

⑦调查取证的有关材料（复印件）1份；（资料来源：申请

人）

⑧辩护词、代理词、法律意见书文书（原件）1份；（资料

来源：申请人）

⑨出庭通知书（原件）1份；（资料来源：申请人）

⑩集体讨论的记录材料（原件）1份；（资料来源：申请人）

⑪起诉书（状）、答辩状、上诉状、抗诉书、申请书文书（原

件）1份；（资料来源：申请人）

⑫阅卷材料（复印件）1份；（资料来源：申请人）

⑬出庭笔录（原件）1份；（资料来源：申请人）

⑭会见被告人、受援人的会见笔录、接谈笔录材料（原件）

1份。（资料来源：申请人）

15.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区北一西路 19-1 沈阳市铁西区法律

援助中心二楼办事窗口。
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②网上办：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/

15.3 办理时限：即时办结

15.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，如有问题工作日

可拨打 024-25658400咨询。

八、律师事务所年检

16.律师事务所年检

对律师事务所进行年度检查考核。

16.1 需提供要件

①律师事务所执业许可证副本。（资料来源：申请人）

16.2 办理路径

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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①窗口办：沈阳市铁西区北一西路 19-1 沈阳市铁西区法律

援助中心二楼办事窗口。

②网上办：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/

16.3办理时限：6个工作日

16.4温馨提示：为保障您便捷快速办理，如有问题工作日可

拨打 024-25658400咨询。

九、申请法律援助

17.申请法律援助

经济困难公民和符合法定条件的其他当事人需要法律咨询、代

理、刑事辩护等法律服务的，可以向法律援助机构申请法律援助。

17.1需提供要件

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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①《法律援助申请表》（资料来源：沈阳政务服务网官网下

载）

②中华人民共和国居民身份证或其他有效身份证明，申请代

理人还应当提交有代理权的证明（资料来源：申请代理人）

③符合经济困难标准的说明和有关材料（资料来源：经向法

援中心咨询后，确需提供的由申请人提供）

④与所申请法律援助事项有关的其他材料（资料来源：同法

援中心咨询）

17.2办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区北一西路 19-1沈阳市铁西区法律

援助中心二楼办事窗口。

②网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn/

17.3办理时限：7个工作日

17.4温馨提示：为保障您便捷快速的办理法律援助申请，建

议您优先拨打“024-25658400”法律援助热线进行咨询，待备齐相

应材料后到沈阳市铁西区法律援助中心窗口进行申请。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=6ff19442-ef68-4d63-a6a5-7f9c1c90d7f8
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违规禁办事项清单

禁办事项 禁办情形

一、违规办理基层法律服务工作者

执业许可

1.因故意犯罪受到刑事处罚的

2.被开除公职的

3.无民事行为能力或者限制民事行为能力的

二、违规办理基层法律服务工作者

变更许可

1.本人承办的业务或者工作交接手续尚未办结的

2.本人与所在基层法律服务所尚存在债权债务关

系的

3.本人有正在接受调查处理的违反执业纪律的行

为的

三、违规办理法律援助律师工作证

颁发

1.无民事行为能力或者限制民事行为能力的

2.受过刑事处罚的，但过失犯罪的除外

3.被开除公职或者被吊销律师执业证书的

四、违规办理申请法律援助 1.隐瞒家庭经济状况的

2.伪造家庭经济困难证明等材料的

3.非本辖区的案件的

禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理
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容缺办理事项清单

序号 业务事项 可容缺资料 资料来源

1 对基层法律服务所的

注销登记
基层法律服务所执业许可证正副本 申请人提供

2 基层法律服务工作者

执业许可

申请人的身份证明、曾经取得基层法律

服务工作者执业资格
申请人提供

3 基层法律服务工作者

变更许可
基层法律服务工作者执业证 申请人提供

4 基层法律服务工作者

注销许可
基层法律服务工作者执业证 申请人提供

5 申请法律援助
经济困难证明 申请人提供

现役军人证明或者其直系亲属证明 申请人提供

补正期限：3 个工作日

注：一个业务事项涉及多种可容缺资料的，可同时容缺
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五、对基层法律服务所、基层法律服务工作者进行表彰奖励

13.对基层法律服务所、基层法律服务工作者进行表彰奖励

司法行政机关对工作成绩显著、队伍建设良好、管理制度完

善的基层法律服务所、基层法律服务工作者，按照有关规定给予

表彰奖励。

13.1 需提供要件

①法律服务表彰表（资料来源：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/ -地区：沈阳市铁西区-部门：

区司法局-行政奖励-对基层法律服务所、基层法律服务工作者进

行表彰奖励-申请材料-打印法律服务表彰表空白表）。

13.2 办理路径

①窗口办：铁西区公共法律服务中心（北一西路 19-1）综合

受理窗口

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn/

13.3 办理时限：即时办结

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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13.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理审批业务，建议您

优先选择“网上办”方式。确需到铁西区公共法律服务中心办理，

您可先拨打咨询电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约

服务、代办服务和延时服务，如有问题可拨打 024-25658400咨

询投诉。

六、对公民法律援助申请的审批

14.对公民法律援助申请的审批

法律援助机构收到法律援助申请后，应当进行审查。

14.1 需提供要件

①法律援助申请人经济状况证明表；（资料来源：申请人）

②法律援助申请表；（资料来源：申请人）

③依靠政府或者单位给付抚恤金生活的证明材料；（资料来

源：申请人）

④与所申请法律援助事项有关的案件材料；（资料来源：申

请人）

⑤无固定生活来源的证明材料；（资料来源：申请人）

⑥法律援助申请委托书；（资料来源：申请人）

⑦政府核准的给予社会福利、社会救助或者享受优抚待遇的

证件；（资料来源：申请人）
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⑧接受政府临时救济的证明材料；（资料来源：申请人）

⑨人民法院给予申请人司法救助的决定；（资料来源：申请

人）

⑩申请人中华人民共和国居民身份证；（资料来源：申请人）

⑪申请人居民户口簿；（资料来源：申请人）

⑫农村特困户救助证；（资料来源：申请人）

⑬在社会福利机构中由政府出资供养或者由慈善机构出资

供养的证明材料；（资料来源：申请人）

⑭农村“五保”供养证；（资料来源：申请人）

⑮代理申请人中华人民共和国居民身份证；（资料来源：代

理申请人）

⑯城市居民最低生活保障证或农村居民最低生活保障证。

（资料来源：申请人）

14.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区北一西路 19-1 沈阳市铁西区法律

援助中心二楼办事窗口。

②网上办：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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14.3办理时限：即时办结

14.4温馨提示：温馨提示：为保障您便捷快速办理，如有问

题工作日可拨打 024-25658400咨询。

七、法律援助补贴发放

15.法律援助补贴发放

受指派办理法律援助案件的律师或者接受安排办理法律援

助案件的社会组织人员在案件结案时，应当向法律援助机构提交

有关的法律文书副本或者复印件以及结案报告等材料。 法律援

助机构收到前款规定的结案材料后，应当向受指派办理法律援助

案件的律师或者接受安排办理法律援助案件的社会组织人员支

付法律援助办案补贴。

15.1 需提供要件

①法律援助申请（或者人民法院指定辩护人通知书）、审批、

指派材料（原件）；（资料来源：申请人）

②卷宗目录（原件）1份；（资料来源：申请人）
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③法律援助案件质量监督意见反馈表（原件）1份；（资料

来源：申请人）

④证据材料（复印件）1份；（资料来源：申请人）

⑤结案报告（原件）1份；（资料来源：申请人）

⑥委托协议、授权委托书（原件)；（资料来源：申请人）

⑦调查取证的有关材料（复印件）1份；（资料来源：申请

人）

⑧辩护词、代理词、法律意见书文书（原件）1份；（资料

来源：申请人）

⑨出庭通知书（原件）1份；（资料来源：申请人）

⑩集体讨论的记录材料（原件）1份；（资料来源：申请人）

⑪起诉书（状）、答辩状、上诉状、抗诉书、申请书文书（原

件）1份；（资料来源：申请人）

⑫阅卷材料（复印件）1份；（资料来源：申请人）

⑬出庭笔录（原件）1份；（资料来源：申请人）

⑭会见被告人、受援人的会见笔录、接谈笔录材料（原件）

1份。（资料来源：申请人）

15.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区北一西路 19-1 沈阳市铁西区法律

援助中心二楼办事窗口。
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②网上办：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/

15.3 办理时限：即时办结

15.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，如有问题工作日

可拨打 024-25658400咨询。

八、律师事务所年检

16.律师事务所年检

对律师事务所进行年度检查考核。

16.1 需提供要件

①律师事务所执业许可证副本。（资料来源：申请人）

16.2 办理路径

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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①窗口办：沈阳市铁西区北一西路 19-1 沈阳市铁西区法律

援助中心二楼办事窗口。

②网上办：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn/

16.3办理时限：6个工作日

16.4温馨提示：为保障您便捷快速办理，如有问题工作日可

拨打 024-25658400咨询。

九、申请法律援助

17.申请法律援助

经济困难公民和符合法定条件的其他当事人需要法律咨询、代

理、刑事辩护等法律服务的，可以向法律援助机构申请法律援助。

17.1需提供要件

①《法律援助申请表》（资料来源：沈阳政务服务网官网下

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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载）

②中华人民共和国居民身份证或其他有效身份证明，申请代

理人还应当提交有代理权的证明（资料来源：申请代理人）

③符合经济困难标准的说明和有关材料（资料来源：经向法

援中心咨询后，确需提供的由申请人提供）

④与所申请法律援助事项有关的其他材料（资料来源：同法

援中心咨询）

17.2办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区北一西路 19-1沈阳市铁西区法律

援助中心二楼办事窗口。

②网上办：沈阳政务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn/

17.3办理时限：7个工作日

17.4温馨提示：为保障您便捷快速的办理法律援助申请，建

议您优先拨打“024-25658400”法律援助热线进行咨询，待备齐相

应材料后到沈阳市铁西区法律援助中心窗口进行申请。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/eventdetail/personaleventdetail?taskguid=6ff19442-ef68-4d63-a6a5-7f9c1c90d7f8


—43—

违规禁办事项清单

禁办事项 禁办情形

一、违规办理基层法律服务工作者

执业许可

1.因故意犯罪受到刑事处罚的

2.被开除公职的

3.无民事行为能力或者限制民事行为能力的

二、违规办理基层法律服务工作者

变更许可

1.本人承办的业务或者工作交接手续尚未办结的

2.本人与所在基层法律服务所尚存在债权债务关

系的

3.本人有正在接受调查处理的违反执业纪律的行

为的

三、违规办理法律援助律师工作证

颁发

1.无民事行为能力或者限制民事行为能力的

2.受过刑事处罚的，但过失犯罪的除外

3.被开除公职或者被吊销律师执业证书的

四、违规办理申请法律援助 1.隐瞒家庭经济状况的

2.伪造家庭经济困难证明等材料的

3.非本辖区的案件的

禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理
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容缺办理事项清单

序号 业务事项 可容缺资料 资料来源

1 对基层法律服务所的

注销登记
基层法律服务所执业许可证正副本 申请人提供

2 基层法律服务工作者

执业许可

申请人的身份证明、曾经取得基层法律

服务工作者执业资格
申请人提供

3 基层法律服务工作者

变更许可
基层法律服务工作者执业证 申请人提供

4 基层法律服务工作者

注销许可
基层法律服务工作者执业证 申请人提供

5 申请法律援助
经济困难证明 申请人提供

现役军人证明或者其直系亲属证明 申请人提供

补正期限：3 个工作日

注：一个业务事项涉及多种可容缺资料的，可同时容缺
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