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文旅权力事项清单

事项类别
序

号
事项

页

码
操作流程

一、体育类

1 等级运动员称号授予 7

2
社会体育指导员技术等级称

号认定
8

3 健身气功设立站点审批 9
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4 体育类民办非企业单位设立 10

5 体育类民办非企业单位变更 11

6 体育类民办非企业单位注销 12
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7
体育类民办非企业单位年度

检查初审
13

8
铁西区举办健身气功活动审

批
14

二、旅游类 9

旅行社设立分社及设立专门

招徕旅游者、提供旅游咨询的

服务网点的备案

15

三、文化类

10
文物的认定（可移动文物、不

可移动文物）
17

11

县级非物质文化遗产代表性

项目的代表性传承人资格认

定

17
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办事不找关系路径

社会事

业综合

窗 口

1.等级运动员称号授予

2.文物的认定（不可移动文物、可移动文物)

3.体育类民办非企业单位设立、变更、注销

4.体育类民办非企业单位年度检查初审

5.铁西区社会体育指导员技术等级称号

6.健身气功站点设立审批

7.铁西区举办健身气功活动审批

8.旅行社设立分社及设立专门招徕旅游者、

提供旅游咨询的服务网点的备案

9.县级非物质文化遗产代表性项目的代表

性传承人资格认定

1.等级运动员称号授予

2.文物的认定（不可移动文物、可移动文物)

3.体育类民办非企业单位设立、变更、注销

4.体育类民办非企业单位年度检查初审

5.铁西区社会体育指导员技术等级称号

6.旅行社设立分社及设立专门招徕旅游者、

提供旅游咨询的服务网点的备案

7.县级非物质文化遗产代表性项目的代表性

传承人资格认定

25641338

网

上

办

窗

口

办

咨询热线

办事不找

关系路径

http://zwfw.sheny

ang.gov.cn/

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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政务服务大厅位置

序号 机构名称 地 址 联系电话

1 铁西区政务服务中心社会事业综合服务窗口
铁西区北一西路 52 号（政务服务中

心 3 楼）
024-25641338

2
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合规办事业务指南

一、体育类

1.等级运动员称号授予

运动员在等级标准规定的比赛中取得符合要求的成绩，可以申请等级称号。

1.1 需提供要件

(1)提交申请

①运动员技术等级称号申请表;（资料来源：申请人 模板来源：沈阳市政务

服务官 http://zwfw.shenyang.gov.cn/中--部门--沈阳市体育局--等级运动员称

号授予--运动员技术等级称号申请表下载样表）

②比赛秩序册、比赛成绩册、成绩证书(原件及复印件各 1份);（资料来源：

申请人）

③身份证(复印件 1份)（资料来源：申请人）

④小二寸彩色照片(3 张);（资料来源：申请人）

⑤电子版照片(纸质、电子版照片必须一致)（资料来源：申请人）

(2)材料清单

①运动员技术等级称号申请表(一式两份加盖公章);

②比赛秩序册、比赛成绩册、成绩证书(原件及复印件各 1 份);

③身份证(复印件 1 份)

④小二寸彩色照片(3 张)

⑤电子版照片(纸质、电子版照片必须一致)

1.2 办理路径
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①窗口办：铁西区北一西路 52 号政务服务中心三楼社会事业服务窗口。

②网上办：沈阳市政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn/

1.3 办理时限：30 个工作日

1.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办“方式，

确需到大厅办理，您可先拨打咨询电话 25641338。

2.铁西区社会体育指导员技术等级称号认定

对在竞技体育、学校体育、部队体育以外的群众性体育活动中从事技能传授、

锻炼指导和组织管理工作的人员进行三级社会体育指导员技术等级称号认定。

2.1 需提供要件

①申请书；（内容包括：申请人姓名、身份证号、年龄、联系方式、住址、

开展的健身项目等（资料来源：申请人按要求自行打印填写）；

②申请者的身份证明；（资料来源：申请人）；

③学历证明（初中以上学历）；（资料来源：申请人）；

④身体健康，无重大疾病。（资料来源：申请人）；

2.2 办理路径

①窗口办：社会事业综合窗口

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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2.3 办理时限：15 个工作日

2.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，可先拨打咨询电话 25822797

3.健身气功站点设立审批

通过设立站点搭建健身气功交流平台，促进健身气功发扬传承

3.1 需提供要件

①申请书。内容包括：负责人、开展的健身气功项目、经常参加活动的人数、

辅导人员情况等（资料来源：申请人按要求自行打印填写）

②负责人身份证明（资料来源：申请人）

③活动场所的所有权或使用权证明（资料来源：申请人）

④辅导人员资格证明（资料来源：申请人）

⑤由派出所出具的无犯罪证明、及社区出具的为参加邪教组织证明（资料来

源：申请人）

3.2 办理路径

①窗口办：社会事业综合窗口
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3.3 办理时限：15 个工作日

3.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，可先拨打咨询电话 25822797

4.体育类民办非企业单位设立

根据《体育类民办非企业单位登记与管理暂行办法》国家体育总局、民政局5号令进行设立。

4.1 需提供要件

①申请 1 份（资料来源：申请人）

②章程 1 份（资料来源：申请人）

③沈阳市社会组织名称核准通知书原件及复印件 1 份（资料来源：申请人）

④从业人员中体育专业技术人员的专业技术资格证明材料，包括学历证明、

工作简历、在体育运动中获得成绩证明、体现运动技术水平的其他证明材料等。

（资料来源：申请人）

⑤体育场所使用权证明材料和从事业务所必需的器材清单原件及复印件 1

份（资料来源：申请人）

⑥民办非企业负责人备案表 1 份（资料来源：申请人）

⑦民办非企业单位法定代表人登记表 1 份（资料来源：申请人）

⑧体育行政部门要求提供的其他材料，其中包括法人及从业人员所在辖区派

出所出具的无犯罪记录证明，以及区级医院出具的健康证。（资料来源：申请人）



11

4.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心五楼社会事业服务窗口

②网上办：沈阳市政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn/

4.3 办理时限：30 个工作日

4.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办“方式，

确需到大厅办理，您可先拨打咨询电话 25641338。

5.体育类民办非企业单位变更

根据《体育类民办非企业单位登记与管理暂行办法》国家体育总局、民政局5号令进行变更。

5.1 需提供要件

①申请报告书（资料来源：申请人）

②由体育局出具变更企业法人批复

③民政局备案登记

④民政局办理变更手续

5.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心三楼社会事业服务窗口

②网上办：沈阳市政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn/

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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5.3 办理时限：30 个工作日

5.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办“方式，

确需到大厅办理，您可先拨打咨询电话 25641338。

6.体育类民办非企业单位注销

根据《体育类民办非企业单位登记与管理暂行办法》国家体育总局、民政局5号令进行注销。

6.1 需提供要件

①由民办非企业法人向体育局提出注销书面申请（资料来源：申请人）

②依法成立的清算组织出具的清算报告（资料来源：申请人）

③由体育局出具注销民办非企业批复

④民政局办理注销手续

6.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心三楼社会事业服务窗口

②网上办：沈阳市政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn/

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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6.3 办理时限：30 个工作日

6.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办“方式，

确需到大厅办理，您可先拨打咨询电话 25641338。

7.体育类民办非企业单位年度检查初审

根据《体育类民办非企业单位登记与管理暂行办法》国家体育总局、民政局5号令进行初

审。

7.1 需提供要件

申请设立体育类民办非企业单位，必须向体育行政部门提交以下材料

①上一年度工作报告申请 1 份 （资料来源：申请人）

7.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心三楼社会事业服务窗口

②网上办：沈阳市政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn/

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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7.3 办理时限：30 个工作日

7.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办“方式，

确需到大厅办理，您可先拨打咨询电话 25641338。

8.铁西区举办健身气功活动审批

健身气功是以自身形体活动、呼吸吐纳、心理调节相结合为主要运动形式的

民族传统体育项目，是中华悠久文化的重要组成部分。

8.1 需提供要件

①申请书；（资料来源：申请人按要求自行打印填写）

②活动方案。内容包括：举办者姓名、住址或名称、地址；活动地点；时间；

人数；开展项目；辅导人员和管理人员情况等（资料来源：申请人）

③举办者的身份证明（资料来源：申请人）

④活动场所的所有权或使用权证明（资料来源：申请人）

⑤辅导人员或专业管理人员的资格证明（资料来源：申请人）

⑥由派出所出具的无犯罪证明、及社区出具的为参加邪教组织证明（资料来

源：申请人）

⑦200 人以上的活动须有公安机关认可的证明（资料来源：申请人）

8.2 办理路径

①窗口办：社会事业综合窗口
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8.3 办理时限：15 个工作日

8.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，可先拨打咨询电话：25822797

二、旅游类

9.旅行社设立分社及设立专门招徕旅游者、提供旅游咨

询的服务网点的备案

申请人向区文旅局旅游科提交备案申请，申请材料不齐全或不符合法定形式

的，一次性告知申请人需要补正的材料。材料受理后，符合条件的予以办理。

9.1 需提供要件

分社备案登记，填写《沈阳市旅行社设立分社备案书》一份，包含以下内容：

①设立旅行社分支机构审批单及旅行社分支机构备案登记表；（资料来源：

铁西区政务服务官网 http://zwfw.shenyang.gov.cn/中-部门-区文广局-告知承诺

制-申请材料-下载样表）

②旅行社分社工作人员劳动合同原件（不少于两人），及分社经理履历表，
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及身份证；（资料来源：申请人）

③工商行政管理部门出具的《营业执照》副本原件。增存旅游服务质量保证

金证明材料、存单及存款协议书原件、

分社营业场所和设施设备情况表，后附产权证明原件（产权证明记载房屋用

途需为商业或办公）、租赁合同（租期不少于一年）、办公设备清单。（资料来源：

申请人）

以上材料需上传到审批平台。

9.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心三楼社会事业服务窗口

②网上办：在全国旅游监管服务平台（http://jianguan.12301.cn/）旅行社和

行业组织入口提交申请同时在沈阳政务网（http://zwfw.shenyang.gov.cn/）法人

服务—文广局—旅行社分社设立备案提交申请。

9.3 办理时限：20 个工作日

9.4 温馨提示：不收费，材料齐全，符合规定的即时办理。（按照《旅行社

管理条例》第十四条规定：设立国内及入境业务分社需增存质量保证金 5 万元，

出境业务分社需增存质量保证金 30 万元，国内、入境、出境业务的分社需增存

保证金 35 万元，总社三年以上未受罚款以上行政处罚的保证金减半，分社同样

享受减免政策）；

http://jianguan.12301.cn/
http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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三、文化类

10.文物的认定（不可移动文物、可移动文物）

不可移动文物、可移动文物的认定

10.1 需提供要件

①公民、法人和其他组织书面申请（一式一份）(资料来源:申请人)

②姓名或者名称、住所、有效身份证件号码或者有效证照号码（一式一份）

(资料来源:申请人)

10.2 办理路径

①窗口办：铁西区北一西路 52 号政务服务中心三楼社会事业服务窗口

②网上办：沈阳市政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn/

10.3 办理时限：60 个工作日

10.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办“方

式，确需到大厅办理，您可先拨打咨询电话 25641338

11.县级非物质文化遗产代表性项目的代表性传承人资

格认定

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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县级非物质文化遗产代表性项目的代表性传承人资格认定

11.1 需提供要件

①铁西区区级非物质文化遗产项目代表性传承人推荐表(资料来源:铁西区政务

服务官网http://zwfw.shenyang.gov.cn/中—部门—沈阳市铁西区文旅局—事项—申请材料—下载

样表)

11.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心三楼社会事业服务窗口

②网上办：沈阳市政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn/

11.3 办理时限：60 个工作日

11.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网上办“方式，

确需到大厅办理，您可先拨打咨询电话 25641338。

http://zwfw.shenyang.gov.cn/
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违规禁办事项清单

禁办事项 禁办情形

一、设立站点审

批

1.以营利为目的

2.负责人有重大疾病

3.辅导人员资格证明过期或无效

4.有犯罪记录或参与邪教人员

二、举办健身气

功活动

1.以营利为目的

2.辅导人员资格证明过期或无效

3.有犯罪记录或参与邪教人员

三、社会体育指

导员技术等级

称号认定

1.申请人有重大疾病

2.申请人学历低于初中
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容缺办理事项清单

序号 业务事项 可容缺资料 资料来源 补正时限

1 设立站点审批
身份证明、资格证明开立证

明复印件
申请人提供 20 个工作日

2
举办健身气功活

动

身份证明、资格证明、场所

所有权或使用证明开立证明

复印件

申请人提供 20 个工作日

3

社会体育指导员

技术等级称号认

定

身份证明、学历证明开立证

明复印件
申请人提供 20 个工作日
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