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市自然资源局铁西分局权力事项清单

事项类别 序号 事项 页码 操作流程

一、规划管理

1
建设项目用地预审与

选址意见书
14

2
建设用地（含临时用

地）规划许可证核发
15

1.建设项目用地预审与选址意见书-事项.docx
1.建设项目用地预审与选址意见书-事项.docx
2.建设用地（含临时用地）规划许可证核发-事项.docx
2.建设用地（含临时用地）规划许可证核发-事项.docx


— 2—

事项类别 序号 事项 页码 操作流程

3
建设用地（含临时用

地）规划许可证变更
17

4
建设用地（含临时用

地）规划许可证延期
19

5
临时建设工程规划许

可
20

6
建设工程规划许可证

核发
21

3.建设用地（含临时用地）规划许可证变更-事项.docx
3.建设用地（含临时用地）规划许可证变更-事项.docx
4.建设用地（含临时用地）规划许可证延期-事项.docx
4.建设用地（含临时用地）规划许可证延期-事项.docx
5.临时建设工程规划许可-事项.docx
5.临时建设工程规划许可-事项.docx
6.建设工程规划许可证核发-事项.docx
6.建设工程规划许可证核发-事项.docx
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

7
建设工程规划许可证

变更
25

8
建设工程规划许可证

延期
28

9
建设工程规划许可证

核发（小型市政公用服

务接入工程）

30

10
历史建筑实施原址保

护审批
31

7.建设工程规划许可证变更-事项.docx
7.建设工程规划许可证变更-事项.docx
8.建设工程规划许可证延期-事项.docx
8.建设工程规划许可证延期-事项.docx
9.建设工程规划许可证核发（小型市政公用服务接入工程）-事项.docx
9.建设工程规划许可证核发（小型市政公用服务接入工程）-事项.docx
9.建设工程规划许可证核发（小型市政公用服务接入工程）-事项.docx
10.历史建筑实施原址保护审批-事项.docx
10.历史建筑实施原址保护审批-事项.docx


— 4—

事项类别 序号 事项 页码 操作流程

11

历史建筑外部修缮装

饰、添加设施以及改变

历史建筑的结构或者

使用性质审批

32

12

历史文化街区、名镇、

名村核心保护范围内

拆除历史建筑以外的

建筑物、构筑物或者其

他设施审批

34

13
建设工程规划核验（验

收）
35

二、土地管理 14
国有建设用地使用权

出让后土地使用权分

割转让批准

37

11.历史建筑外部修缮装饰、添加设施以及改变历史建筑的结构或者使用性质审批-事项.docx
11.历史建筑外部修缮装饰、添加设施以及改变历史建筑的结构或者使用性质审批-事项.docx
11.历史建筑外部修缮装饰、添加设施以及改变历史建筑的结构或者使用性质审批-事项.docx
11.历史建筑外部修缮装饰、添加设施以及改变历史建筑的结构或者使用性质审批-事项.docx
12.历史文化街区、名镇、名村核心保护范围内拆除历史建筑以外的建筑物、构筑物或者其他设施审批-事项.docx
12.历史文化街区、名镇、名村核心保护范围内拆除历史建筑以外的建筑物、构筑物或者其他设施审批-事项.docx
12.历史文化街区、名镇、名村核心保护范围内拆除历史建筑以外的建筑物、构筑物或者其他设施审批-事项.docx
12.历史文化街区、名镇、名村核心保护范围内拆除历史建筑以外的建筑物、构筑物或者其他设施审批-事项.docx
12.历史文化街区、名镇、名村核心保护范围内拆除历史建筑以外的建筑物、构筑物或者其他设施审批-事项.docx
13.建设工程规划核验（验收）-事项.docx
13.建设工程规划核验（验收）-事项.docx
14.国有建设用地使用权出让后土地使用权分割转让批准-事项.docx
14.国有建设用地使用权出让后土地使用权分割转让批准-事项.docx
14.国有建设用地使用权出让后土地使用权分割转让批准-事项.docx
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

15 临时用地审批 39

16
建设用地改变用途审

核
41

17

划拨土地使用权和地

上建筑物及附着物所

有权转让、出租、抵押

审批

43

18
国有建设用地使用权

划拨批准
44

15.临时用地审批-事项.docx
16.建设用地改变用途审核-事项.docx
16.建设用地改变用途审核-事项.docx
17.划拨土地使用权和地上建筑物及附着物所有权转让、出租、抵押审批-事项.docx
17.划拨土地使用权和地上建筑物及附着物所有权转让、出租、抵押审批-事项.docx
17.划拨土地使用权和地上建筑物及附着物所有权转让、出租、抵押审批-事项.docx
17.划拨土地使用权和地上建筑物及附着物所有权转让、出租、抵押审批-事项.docx
18.国有建设用地使用权划拨批准-事项.docx
18.国有建设用地使用权划拨批准-事项.docx
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

19
国有土地使用权（协

议）出让、租赁审批
46

20
国有土地使用权（协

议）出让、租赁审批（非

工程建设项目）

48

21 建设用地检查核验 50

22 土地复垦验收确认 52

19.国有土地使用权（协议）出让、租赁审批-事项.docx
19.国有土地使用权（协议）出让、租赁审批-事项.docx
20.国有土地使用权（协议）出让、租赁审批（非工程建设项目）-事项.docx
20.国有土地使用权（协议）出让、租赁审批（非工程建设项目）-事项.docx
20.国有土地使用权（协议）出让、租赁审批（非工程建设项目）-事项.docx
22.建设用地检查核验-事项.docx
22.土地复垦验收确认-事项.docx
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

三、林草管理

23
普通林草种子生产经

营许可证新办
53

24
普通林草种子生产经

营许可证变更
55

25
普通林草种子生产经

营许可证延续
56

26
猎捕非国家重点保护

陆生野生动物审批
57

23.普通林草种子生产经营许可证新办-事项.docx
23.普通林草种子生产经营许可证新办-事项.docx
24.林草种子生产经营许可证变更-事项.docx
24.林草种子生产经营许可证变更-事项.docx
25.林草种子生产经营许可证延续-事项.docx
25.林草种子生产经营许可证延续-事项.docx
26.猎捕非国家重点保护陆生野生动物审批-事项.docx
26.猎捕非国家重点保护陆生野生动物审批-事项.docx
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事项类别 序号 事项 页码 操作流程

27

在草原上修建直接为

草原保护和畜牧业生

产服务的工程设施 5公

顷以下 1 公顷以上（含

1公顷）的审批

59

四、不动产登记 28
建设用地使用权（土

地）—国有建设用地使

用权首次登记

60

五、测绘地理信息管

理
29

法人或者其他组织需

要利用属于国家秘密

的基础测绘成果审批

62

27.在草原上修建直接为草原保护和畜牧业生产服务的工程设施5公顷以下1公顷以上（含1公顷）的审批-事项.docx
27.在草原上修建直接为草原保护和畜牧业生产服务的工程设施5公顷以下1公顷以上（含1公顷）的审批-事项.docx
27.在草原上修建直接为草原保护和畜牧业生产服务的工程设施5公顷以下1公顷以上（含1公顷）的审批-事项.docx
27.在草原上修建直接为草原保护和畜牧业生产服务的工程设施5公顷以下1公顷以上（含1公顷）的审批-事项.docx
27.在草原上修建直接为草原保护和畜牧业生产服务的工程设施5公顷以下1公顷以上（含1公顷）的审批-事项.docx
26.建设用地使用权（土地）—国有建设用地使用权首次登记 - 事项.docx
26.建设用地使用权（土地）—国有建设用地使用权首次登记 - 事项.docx
26.建设用地使用权（土地）—国有建设用地使用权首次登记 - 事项.docx
29.法人或者其他组织需要利用属于国家秘密的基础测绘成果审批 - 事项.docx
29.法人或者其他组织需要利用属于国家秘密的基础测绘成果审批 - 事项.docx
29.法人或者其他组织需要利用属于国家秘密的基础测绘成果审批 - 事项.docx
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办事不找关系路径

窗口办

办事不找关系

路径
上网上办

咨询热线

所有事项

铁西区政务服务中心：024-85866997

规划管理类事项

土地管理类事项

林草管理类事项

不动产登记类事项

http://zwfw.shen

yang.gov.cn

工程建设服务区

测绘地理信息管理

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/default/index
http://zwfw.shenyang.gov.cn
http://zwfw.shenyang.gov.cn
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市、区（县）政务服务中心

序号 机构名称 地 址 联系电话

1 铁西区政务服务中心
铁西区北一西路 52

号
024-85866997

2 沈阳市政务服务中心
沈阳市沈河区市府

大路 260 号
024-83962556

3 沈河区政务服务中心
沈河区先农坛路 13

号
024-84122921

4 和平区政务服务中心
和平区长白北路 51

号
024-31912720

5 大东区政务服务中心
大东区观泉路102-6

号
024-88219909

6 皇姑区政务服务中心
皇姑区金山北路

21-8 号
024-86216100

7
经济技术开发区政务服

务中心

经济技术开发区中

央大街 21甲 5号
024-25375039

8 于洪区政务服务中心
于洪区黄海路 16号

甲
024-25311425

9 浑南新区政务服务中心
浑南新区银卡东路 8

号
024-24718507
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10 苏家屯区政务服务中心
苏家屯区桂花街118

号
024-29829931

11 沈北新区政务服务中心
沈北新区明珠路 1

号
024-88042799

12 辽中区政务服务中心
辽中区蒲东街道滨

水路 28号
024-27884418

13 新民市政务服务中心
新民市南环东路 21

号
024-87506038

14 康平县政务服务中心
康平县胜利街道迎

宾路南
024-62830171

15 法库县政务服务中心
法库县东湖新城兴

法路 200 号
024-87103611
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市、区（县）不动产登记大厅

序号 单位名称 地址 公开电话

1

市本级不动产登记大

（市本级不动产登记大

厅）

沈河区大西路 187 号

（金厦广场三楼）

024-22973770

024-22973970

024-22973912

024-22973801

2

沈阳市不动产登记中心

和平分中心

（和平区不动产登记大

厅）

和平区砂山街98号（希

望大厦三楼）
024-83303083

3

沈阳市不动产登记中心

沈河分中心

（沈河区不动产登记大

厅）

沈河区团结路88号（房

产超市三楼）
024-88576265

4

沈阳市不动产登记中心

大东分中心

（大东区不动产登记大

厅）

大东区观泉路102-6号

（大东区政务服务中

心）

024-88572171

5

沈阳市不动产登记中心

皇姑分中心

（皇姑区不动产登记大

厅）

皇姑区金山北路 21-8

号城建地产大厦（皇姑

区政务服务中心二楼）

024-86010000-2 号

键

6

沈阳市不动产登记中心

铁西分中心

（铁西区不动产登记大

厅）

铁西区北一西路 52 号

（铁西区政府服务中

心）

024-25853670

7

沈阳市不动产登记中心

浑南分中心

（浑南区不动产登记大

厅）

浑南区新硕街 1-1 号 024-23770017
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8

沈阳市不动产登记中心

于洪分中心

（于洪区不动产登记大

厅）

于洪区黄海路 16 甲

于洪广场东侧（三和大

厦三-五楼）

024-25832746

9

沈阳市不动产登记中心

沈北分中心

（沈北新区不动产登记

大厅）

沈北新区天乾湖街 16

号
024-89614277

10

沈阳市不动产登记中心

苏家屯分中心

（苏家屯区不动产登记

大厅）

苏家屯区南京南街

1088-3 号 3 门
024-29829836

11

沈阳市不动产登记中心

经济技术开发区分中心

（经济技术开发区不动

产登记大厅）

沈阳经济技术开发区

昆明湖街 50 号
024-81763597

12

沈阳市不动产登记中心

辽中分中心

（辽中区不动产登记大

厅）

辽中区浦东街道蒲水

路 28 号
024-87824499

13

沈阳市不动产登记中心

政务分中心

（沈阳政务服务中心大

厅 A区）

沈河区市府大路260号 024-83962569

14

沈阳市不动产登记中心

土地登记部

（沈阳政务服务中心大

厅 B区）

沈河区市府大路260号 024-83962529
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合规办事业务指南

一、规划管理

1.建设项目用地预审与选址意见书

重点区域内（不含省级以上开发区）市级建设项目批准、核

准前或者备案前后，由市自然资源局对建设项目用地事项进行审

查，提出建设项目用地预审意见。建设项目需要申请核发选址意

见书的，合并办理建设项目用地预审与选址意见书。

1.1 需提供要件

①《沈阳市工程建设项目立项用地规划许可阶段审批申请表》

（资料来源：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn 中

—建设项目用地预审与选址意见书—申请材料目录—查看详情

—空白表格下载）

②项目建设依据（资料来源：申请人）

③建设项目用地预审与选址意见书申请报告（资料来源：申

请人）

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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④标注用地范围的建设用地实测 1:500 或 1:1000 定线地形

图及用地边界拐点坐标（资料来源：申请人）

1.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

1.3 办理时限：5 个工作日

1.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

2.建设用地（含临时用地）规划许可证核发

申请人在城市、镇规划区内以划拨方式取得国有土地使用权

的建设项目，经有关部门批准、核准、备案后，建设单位应当向

城市、县人民政府城乡规划主管部门提出建设用地规划许可申请，

由城市、县人民政府城乡规划主管部门依据控制性详细规划核定

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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建设用地的位置、面积、允许建设的范围，核发建设用地规划许

可证；以出让方式取得国有土地使用权的建设项目，在签订国有

土地使用权出让合同后，建设单位应当持建设项目的批准、核准、

备案文件和国有土地使用权出让合同，向城市、县人民政府城乡

规划主管部门领取建设用地规划许可证。

2.1 需提供要件

①《行政许可申请书》（资料来源：沈阳政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn中—法人办事—建设用地规划许

可证核发—申请材料目录—材料详情—表格下载）

②营业执照（资料来源：申请人）

③建设项目批准、核准、备案文件（资料来源：申请人）

④法人身份证（资料来源：政府部门核发）

⑤以划拨方式取得国有土地使用权的建设项目还需提供建

设用地规划许可证附图（资料来源：申请人）

⑥以出让方式取得国有土地使用权的建设项目还需提供国

有土地使用权出让合同（资料来源：申请人）

⑦需委托经办人办理的需提供经办人身份证、法人委托书

（资料来源：政府部门核发）

2.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北一

西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳市政务服务 http://zwfw.shenyang.gov.cn

http://zwfw.shenyang.gov.cn
http://zwfw.shenyang.gov.cn
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2.3 办理时限：2 个工作日

2.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

3.建设用地（含临时用地）规划许可证变更

申请人在城市、镇规划区内已取得建设用地规划许可证的，

按照法律、法规规定确需进行建设用地规划许可证变更的，可申

请建设用地规划许可证变更。

3.1 需提供要件

①《行政许可申请书》（资料来源：沈阳政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn中—法人办事—建设用地规划许

可证变更—申请材料目录—材料详情—表格下载）

②营业执照（资料来源：申请人）

③建设项目批准、核准、备案文件（资料来源：申请人）

④法人身份证（资料来源：政府部门核发）

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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⑤复核定线地形图（资料来源：第三方出具）

⑥以划拨方式取得国有土地使用权的建设项目还需提供建

设用地规划许可证附图（资料来源：申请人）

⑦以出让方式取得国有土地使用权的建设项目还需提供国

有土地使用权出让合同（资料来源：申请人）

⑧需委托经办人办理的需提供经办人身份证、法人委托书

（资料来源：政府部门核发）

3.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北一

西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳市政务服务 http://zwfw.shenyang.gov.cn

3.3 办理时限：2 个工作日

3.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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4.建设用地（含临时用地）规划许可证延期

申请人在城市、镇规划区内已取得建设用地规划许可证的，

有效期为一年，期满需要延期的，应当在有效期满三十日内依法

办理延期手续。

温馨提示：延期只能进行一次，延期的期限不能超过一年。

有效期满未办理延期手续的，已申请取得的建设用地规划许可证

自行失效。

4.1 需提供要件

①《行政许可申请书》（资料来源：沈阳政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn中—法人办事—建设用地规划许

可证延期—申请材料目录—材料详情—表格下载）

②原建设用地规划许可证（资料来源：申请人）

4.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北一

西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳市政务服务 http://zwfw.shenyang.gov.cn

4.3 办理时限：即时办结

http://zwfw.shenyang.gov.cn
http://zwfw.shenyang.gov.cn
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4.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

5.临时建设工程规划许可

城乡规划区内，因基础设施、公共服务设施、公共安全等设

施建设以及其他建设工程施工，需要临时使用土地和临时建设的，

建设单位或者个人应当向城乡规划主管部门申请办理临时建设

工程规划许可证。

5.1 需提供要件

①《行政许可申请书》（资料来源：沈阳政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn中—临时建设工程规划许可—申

请材料—行政许可申请书—查看详情—表单下载）

②法人身份证（资料来源：政府部门核发）

③委托经办人办理的需提供经办人身份证、法人委托书（资

料来源：政府部门核发）

④营业执照资料来源：（资料来源：政府部门核发）

⑤使用土地的证明文件（资料来源：申请人）

⑥申报的建设工程规划许可证附图（资料来源：申请人）

⑦定线地形图（资料来源：申请人）

⑧建设工程规划设计方案联合审定文件，含经济技术指标表、

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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建筑方案设计图纸等设计文件（资料来源：申请人）

⑨建设工程规划设计方案联合审定意见书（资料来源：政府

部门核发）

⑩涉及翻建、改建、扩建项目或违建项目的，需提供实测报

告（资料来源：申请人）

5.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

5.3 办理时限：3 个工作日

5.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

6.建设工程规划许可证核发

在城市、镇规划区内进行建筑物、构筑物、道路、管线和其

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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他工程建设的，建设单位或者个人应当向城市、县人民政府城乡

规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政

府申请办理建设工程规划许可证。

6.1 需提供要件

（1）建筑工程类：

①《行政许可申请书》（资料来源：沈阳政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn中—建设工程规划许可证核发—

申请材料—行政许可申请书—查看详情—表单下载）

②法人身份证（资料来源：政府部门核发）

③委托经办人办理的需提供经办人身份证、法人委托书（资

料来源：政府部门核发）

④营业执照（资料来源：政府部门核发）

⑤使用土地的证明文件（资料来源：申请人）

⑥申报的建设工程规划许可证附图（资料来源：申请人）

⑦定线地形图（资料来源：申请人）

⑧建设工程规划设计方案联合审定文件，含经济技术指标表、

建筑方案设计图纸等设计文件（资料来源：申请人）

⑨建设工程规划设计方案联合审定意见书（资料来源：政府

部门核发）

⑩公示文件（资料来源：申请人）

⑪涉及挡光补偿的，需提供日照分析报告、内部挡光承诺、

挡光补偿协议及挡光补偿工作落实完毕的情况证明（资料来源：

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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申请人）

⑫涉及净空批复的，需提供净空批复文件（资料来源：申请

人）

⑬涉及违法建设的，需提供违法建设结案通知书（资料来源：

申请人）

⑭涉及翻建、改建、扩建项目或违建项目的，需提供实测报

告（资料来源：申请人）

⑮涉及交通影响评价的，需提供交通影响评价报告（资料来

源：申请人）

（2）市政工程类：

①《行政许可申请书》（资料来源：沈阳政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn中—建设工程规划许可证核发—

申请材料—行政许可申请书—查看详情—表单下载）

②法人身份证（资料来源：政府部门核发）

③委托经办人办理的需提供经办人身份证、法人委托书（资

料来源：政府部门核发）

④营业执照（资料来源：政府部门核发）

⑤使用土地的证明文件（资料来源：申请人）

⑥公示文件（资料来源：申请人）

⑦工程设计单位资质证书（资料来源：申请人）

⑧工程设计图纸（资料来源：申请人）

⑨建设工程竣工档案责任书（资料来源：申请人）

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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⑩用户类市政工程项目，需提供主体工程的建设工程规划许

可证（资料来源：政府部门核发）

⑪用户类市政工程项目，需提供市政建设工程设计方案通知

书（资料来源：政府部门核发）

⑫市政公司类市政工程项目，需提供主管部门、公司计划件

（资料来源：申请人）

⑬市政公司类市政工程项目，需提供定线地形图并标明规划

道路红线、道路断面、绿线及权属等（资料来源：申请人）

⑭集中供热热力项目，需提供供暖办意见及热力公司计划件

（资料来源：申请人）

⑮涉及挡光补偿的，需提供日照分析报告、内部挡光承诺、

挡光补偿协议及挡光补偿工作落实完毕的情况证明（资料来源：

申请人）

6.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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6.3 办理时限：3 个工作日

6.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

7.建设工程规划许可证变更

申请人在城市、镇规划区内已取得建设工程规划许可证的，

按照法律、法规规定确需进行建设工程规划许可证变更的，可申

请办理建设工程地规划许可证变更。

7.1 需提供要件

（1）建筑工程类

①《行政许可申请书》（资料来源：沈阳政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn中—建设工程规划许可证变更—

申请材料—行政许可申请书—查看详情—表单下载）

②原建设工程规划许可证（资料来源：政府部门核发）

③法人身份证（资料来源：政府部门核发）

④委托经办人办理的需提供经办人身份证、法人委托书（资

料来源：政府部门核发）

⑤营业执照（资料来源：政府部门核发）

⑥使用土地的证明文件（资料来源：申请人）

⑦申报的建设工程规划许可证附图（资料来源：申请人）

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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⑧定线地形图（资料来源：申请人）

⑨建设工程规划设计方案联合审定文件，含经济技术指标表、

建筑方案设计图纸等设计文件（资料来源：申请人）

⑩建设工程规划设计方案联合审定意见书（资料来源：政府

部门核发）

⑪公示文件（资料来源：申请人）

⑫涉及挡光补偿的，需提供日照分析报告、内部挡光承诺、

挡光补偿协议及挡光补偿工作落实完毕的情况证明（资料来源：

申请人）

⑬涉及净空批复的，需提供净空批复文件（资料来源：申请

人）

⑭涉及违法建设的，需提供违法建设结案通知书（资料来源：

申请人）

⑮涉及翻建、改建、扩建项目或违建项目的，需提供实测报

告（资料来源：申请人）

⑯涉及交通影响评价的，需提供交通影响评价报告（资料来

源：申请人）

（2）市政工程类

①《行政许可申请书》（资料来源：沈阳政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn中—建设工程规划许可证变更—

申请材料—行政许可申请书—查看详情—表单下载）

②原建设工程规划许可证（资料来源：政府部门核发）

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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③法人身份证（资料来源：政府部门核发）

④委托经办人办理的需提供经办人身份证、法人委托书（资

料来源：政府部门核发）

⑤营业执照（资料来源：政府部门核发）

⑥使用土地的证明文件（资料来源：申请人）

⑦公示文件（资料来源：申请人）

⑧工程设计单位资质证书（资料来源：申请人）

⑨工程设计图纸（资料来源：申请人）

⑩建设工程竣工档案责任书（资料来源：申请人）

⑪用户类市政工程项目，需提供主体工程的建设工程规划许

可证（资料来源：政府部门核发）

⑫用户类市政工程项目，需提供市政建设工程设计方案通知

书（资料来源：政府部门核发）

⑬市政公司类市政工程项目，需提供主管部门、公司计划件

（资料来源：申请人）

⑭市政公司类市政工程项目，需提供定线地形图并标明规划

道路红线、道路断面、绿线及权属等（资料来源：申请人）

⑮集中供热热力项目，需提供供暖办意见及热力公司计划件

（资料来源：申请人）

⑯涉及挡光补偿的，需提供日照分析报告、内部挡光承诺、

挡光补偿协议及挡光补偿工作落实完毕的情况证明（资料来源：

申请人）
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7.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

7.3 办理时限：3 个工作日

7.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

8.建设工程规划许可证延期

申请人在城市、镇规划区内已取得建设工程规划许可证的，

有效期为一年，期满需要延期的，应当在有效期满三十日内依法

办理延期手续。

温馨提示：延期只能进行一次，延期的期限不能超过一年。

有效期满未办理延期手续的，已申请取得的建设工程规划许可证

自行失效。

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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8.1 需提供要件

①行政许可申请书（资料来源：沈阳政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn中—建设工程规划许可延期—申

请材料—行政许可申请书—查看详情—表单下载）

②原建设工程规划许可证（资料来源：政府部门核发）

8.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

8.3 办理时限：即时办结

8.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

http://zwfw.shenyang.gov.cn
http://zwfw.shenyang.gov.cn
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9.建设工程规划许可证核发（小型市政公用服务接入工

程）

在城市、镇规划区内进行建筑物、构筑物、道路、管线和其

他工程建设的，建设单位或者个人应当向城市、县人民政府城乡

规划主管部门或者省、自治区、直辖市人民政府确定的镇人民政

府申请办理建设工程规划许可证。

9.1 需提供要件

①《沈阳市小型市政公用服务接入工程审批申请表》（资料

来源：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn 中—建设

工程规划许可证核发（小型市政公用服务接入工程）—申请材料

—行政许可申请书—查看详情—表单下载）

②委托经办人办理的需提供经办人身份证、法人委托书（资

料来源：政府部门核发）

③营业执照（资料来源：政府部门核发）

④联合协同意见书及附件（资料来源：政府部门核发）

⑤建设工程竣工档案责任书（资料来源：申请人）

⑥申报的小型市政公用服务接入工程规划许可证附图（资料

来源：申请人）

⑦市政管线工程设计图纸，含工程设计单位资质证书（资料

来源：申请人）

9.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

9.3 办理时限：1 个工作日

9.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

10.历史建筑实施原址保护审批

对历史建筑实施原址保护的，建设单位应当事先确定保护措

施，报城市、县人民政府城乡规划主管部门会同同级文物主管部

门批准。

10.1 需提供要件

①《行政许可申请书》（资料来源：沈阳政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn中—历史建筑实施原址保护审批

—申请材料—行政许可申请书—查看详情—表单下载）

②文物部门意见（资料来源：申请人）

http://zwfw.shenyang.gov.cn
http://zwfw.shenyang.gov.cn
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③设计方案文本（资料来源：申请人）

④不动产权属证明（资料来源：申请人）

⑤房产部门意见（资料来源：申请人）

⑥如需要专家论证，需提供专家论证（资料来源：第三方出

具）

10.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

10.3 办理时限：5 个工作日

10.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询

电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

11.历史建筑外部修缮装饰、添加设施以及改变历史建

筑的结构或者使用性质审批

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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对历史建筑进行外部修缮装饰、添加设施以及改变历史建筑

的结构或者使用性质的，应当经城市、县人民政府城乡规划主管

部门会同同级文物主管部门批准，并依照有关法律、法规的规定

办理相关手续。

11.1 需提供要件

①《行政许可申请书》（资料来源：沈阳政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn 中—历史建筑外部修缮装饰、添

加设施以及改变历史建筑的结构或者使用性质审批—申请材料

—行政许可申请书—查看详情—表单下载）

②文物部门意见（资料来源：申请人）

③设计方案文本（资料来源：申请人）

④不动产权属证明（资料来源：申请人）

⑤房产部门意见（资料来源：申请人）

⑥如需要经消防部门审查，需提供消防部门意见（资料来源：

申请人）

11.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

http://zwfw.shenyang.gov.cn
http://zwfw.shenyang.gov.cn
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11.3 办理时限：5 个工作日

11.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询

电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

12.历史文化街区、名镇、名村核心保护范围内拆除历

史建筑以外的建筑物、构筑物或者其他设施审批

在历史文化街区、名镇、名村核心保护范围内，拆除历史建

筑以外的建筑物、构筑物或者其他设施的，应当经城市、县人民

政府城乡规划主管部门会同同级文物主管部门批准。

12.1 需提供要件

①《行政许可申请书》（资料来源：沈阳政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn 中—历史文化街区、名镇、名村

核心保护范围内拆除历史建筑以外的建筑物、构筑物或者其他设

施审批—申请材料—行政许可申请书—查看详情—表单下载）

②文物部门意见（资料来源：申请人）

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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③建筑工程设计方案（资料来源：申请人）

④不动产权属证明（资料来源：申请人）

⑤房产部门意见（资料来源：申请人）

⑥如需要经征收管理部门审查，需提供征收管理部门意见（资

料来源：申请人）

12.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

12.3 办理时限：5 个工作日

12.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询

电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

13.建设工程规划核验（验收）

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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申请人在城市、镇规划区内已取得建设工程规划许可证的，

按照法律、法规规定确需进行建设工程规划核验（验收）的，可

申请办理建设工程规划核验（验收）。

13.1 需提供要件

①《规划核实申请表》（资料来源：沈阳政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn 中—建设工程规划核验（验收）

—申请材料—行政许可申请书—查看详情—表单下载）

②法人委托书（资料来源：申请人）

③经办人中华人民共和国居民身份证（资料来源：政府部门

核发）

④违法处罚凭证（资料来源：申请人）

⑤建设工程规划许可证（资料来源：政府部门核发）

⑥法定代表人中华人民共和国居民身份证（资料来源：政府

部门核发）

⑦多测合一测量报告（资料来源：申请人）

⑧营业执照（资料来源：政府部门核发）

⑨现场照片（资料来源：申请人）

13.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

http://zwfw.shenyang.gov.cn
http://zwfw.shenyang.gov.cn
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13.3 办理时限：2 个工作日

13.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询

电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

二、土地管理

14.国有建设用地使用权出让后土地使用权分割转让

批准

土地使用权和地上建筑物、其他附着物所有权分割转让审批。

14.1 需提供要件

①《沈阳市建设用地使用权处置申请表》（资料来源：政务

服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn 中—国有建设用地使用

权出让后土地使用权分割转让批准—申请材料—查看详情—空

白表格下载）

②房产部门出具的批准意见（资料来源：申请人）

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=c436ca4a-1454-4675-806c-74015055187b
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③分割转让协议（资料来源：申请人）

④国有建设用地使用权出让合同（资料来源：自然资源部门）

⑤房产部门出具的分割方案（资料来源：申请人）

⑥定规划线及确认权属界线的 1:500 或 1:1000 地形图（资

料来源：申请人）

⑦不动产登记证（资料来源：申请人）

⑧所在宗地权籍证明材料（资料来源：申请人）

⑨营业执照（资料来源：申请人）

⑩法定代表人身份证，如需授权委托的，还需提供委托代理

人身份证（资料来源：申请人）。

14.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

14.3 办理时限：5 个工作日

14.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

15.临时用地审批

建设项目施工和地质勘查需要临时使用国有土地或者农民

集体所有的土地的，由县级以上人民政府自然资源主管部门批准，

涉及占用耕地和永久基本农田，或占用面积 3公顷以上的，由市

自然资源局批准。

15.1 需提供要件

①临时用地申请书（资料来源：申请人）

②建设项目批准（或核准、备案）文件（资料来源：申请人）

③申请主体资格证明（营业执照或统一社会信用代码证书）

（资料来源：申请人）

④法人中华人民共和国身份证，如需授权委托办理的，还应

提供法人委托书以及经办人中华人民共和国身份证（资料来源：

申请人）

⑤临时用地使用合同（资料来源：申请人）

⑥地类审核表（资料来源：自然资源主管部门）。

⑦土地权属及地类证明材料，如已取得不动产登记证书，需

提供不动产登记证书（资料来源：申请人）。

⑧地籍工作联系单（资料来源：自然资源主管部门）。

⑨勘测定界图及勘测定界技术报告（资料来源：申请人）。
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⑩土地复垦方案报告表、土地复垦方案专家评审意见及有权

限的行政主管部门审查意见（资料来源：申请人）。

⑪土地复垦费缴存凭证（资料来源：申请人）。

⑫土地利用现状照片（资料来源：申请人）。

⑬临时用地平面布置图（资料来源：申请人）。

⑭土地补偿费（包括需占用建（构）筑物及其他附着物的补

偿费用）预存凭证（资料来源：申请人）。

⑮如临时占用林地、自然保护地、湿地的，应提供县级以上

林业主管部门批准文件，其中占用湿地的，还应提供县级以上税

务主管部门批准文件、占用湿地区域工程方案、生态环境影响评

估报告及专家论证意见、保护地和湿地保护和修复方案（资料来

源：申请人）。

⑯如临时用地占用永久基本农田的，应提供永久基本农田踏

勘论证报告、永久基本农田踏勘专家论证意见、永久基本农田踏

勘论证说明。（资料来源：申请人）

⑰如因探矿需要使用临时用地的，应提供矿产资源勘查许可

证（资料来源：申请人）。

⑱如涉及违法用地，应提供违法用地处置完毕证明（资料来

源：自然资源主管部门）。

⑲项目位于新民、康平、法库需市局批准的项目，应提供初

审意见（资料来源：自然资源主管部门）。

15.2 办理路径
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①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

15.3 办理时限：3 个工作日

15.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询

电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

16.建设用地改变用途审核

用地单位申请建设用地用途改变。

16.1 需提供要件

①《沈阳市建设用地处置申请表》（资料来源：沈阳政务服

务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn 中—建设用地改变用途审

核—申请材料目录—查看详情—空白表格下载）

②改变土地用途的批准文件（资料来源：申请人）

③营业执照（资料来源：申请人）

http://zwfw.shenyang.gov.cn
http://zwfw.shenyang.gov.cn


— 42—

④2000 坐标系宗地图（资料来源：申请人）

⑤标注用地范围的建设用地实测1:500或1:1000定线地形图

（资料来源：申请人）

⑥法定代表人身份证，如需授权委托的，还需提供委托代理

人身份证（资料来源：申请人）。

⑦如为出让方式取得土地的，需提供土地出让合同；如为划

拨方式取得土地的，需提供划拨决定书；如已进行土地登记，提

供不动产登记证书（资料来源：申请人）

16.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

16.3 办理时限：5 个工作日

16.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询

电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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17.划拨土地使用权和地上建筑物及附着物所有权转让、

出租、抵押审批

划拨土地使用权和地上建筑物及附着物所有权转让、出租、

抵押审批。

17.1 需提供要件

①《沈阳市建设用地处置申请表》（资料来源：政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn中—划拨土地使用权和地上建筑

物及附着物所有权转让、出租、抵押—申请材料—查看详情—空

白表格下载）

②国有建设用地划拨决定书（资料来源：申请人）

③房产部门批准意见（资料来源：申请人）

④已按规定补缴土地使用权出让金有偿使用费用证明（资料

来源：申请人）

⑤定规划线及确认权属界线的 1:500 或 1:1000 地形图（资

料来源：申请人）

⑥如存在共有人，需提供共有人书面同意的意见（资料来源：

自然资源部门）

⑦不动产登记证（资料来源：申请人）

⑧所在宗地权籍证明材料（资料来源：申请人）

⑨营业执照（资料来源：申请人）

⑩法定代表人身份证，如需授权委托的，还需提供委托代理

http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/legal/personaleventdetail?taskguid=5d1b5f69-8980-435b-9f5c-7a910ae08d58
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人身份证（资料来源：申请人）

17.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

17.3 办理时限：5 个工作日

17.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询

电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

18.国有建设用地使用权划拨批准

对于符合划拨用地目录的项目，建设单位申请以划拨方式使

用土地。

18.1 需提供要件

①《行政许可申请书》（资料来源：政务服务网

http://zwfw.shenyang.gov.cn中—国有建设用地使用权划拨批

http://zwfw.shenyang.gov.cn
http://zwfw.shenyang.gov.cn中-
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准—申请材料—查看详情—空白表格下载）

②符合土地使用标准的情况说明（资料来源：申请人）

③2000 坐标系宗地图（资料来源：申请人）

④定规划线及确认权属界线的 1:500 或 1:1000 地形图（资

料来源：申请人）

⑤建设项目的批准文件（资料来源：申请人）

⑥地籍产籍注销及征收补偿完毕证明（资料来源：自然资源

部门）

⑦缴纳国有建设用地取得成本费用及规定费的收据（资料来

源：申请人）

⑧若为公益性或非营利性项目，还需提供行业主管部门出具

证明文件（资料来源：申请人）

⑨营业执照（资料来源：申请人）

⑩法定代表人身份证，如需授权委托的，还需提供委托代理

人身份证（资料来源：申请人）。

⑪建设项目用地预审与选址意见书（资料来源：自然资源部

门）

18.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

http://zwfw.shenyang.gov.cn中-
http://zwfw.shenyang.gov.cn
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18.3 办理时限：5 个工作日

18.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询

电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

19.国有土地使用权（协议）出让、租赁审批

建设单位申请以（协议）出让、租赁方式使用土地。

19.1 需提供要件

①《沈阳市工程建设项目立项用地规划许可阶段审批申请表》

（资料来源：政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn 中—国

有土地使用权（协议）出让、租赁审批—申请材料—查看详情—

空白表格下载）

②若为工业项目，需提供发改立项文件（资料来源：申请人）

③2000 坐标系的宗地图（资料来源：申请人）

④若为市场成交地块，需要提供成交确认书（资料来源：自

然资源部门）

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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⑤若为历史市场成交地块，需要提供拆迁补偿完毕证明（资

料来源：申请人）

⑥若为历史市场成交地块，需要提供地块交接确认书（资料

来源：自然资源部门）

⑦不动产登记工作联系单（资料来源：申请人）

⑧若为历史市场成交地块，需要提供缴款完毕证明（资料来

源：申请人）

⑨定规划线及确认权属界线的 1:500 或 1:1000 地形图（资

料来源：申请人）

⑩若为法院裁定，需提供法院裁定及协助执行通知书（资料

来源：申请人）

⑪若涉及企业改制，需提供企业改制文件（资料来源：申请

人）

⑫转让协议（资料来源：申请人）

⑬若原划拨承租土地使用权人拟申请办理协议出让手续的，

需提供国有建设用地使用权划拨决定书或国有土地租赁合同（资

料来源：申请人）

⑭若出让土地使用权人申请续期，需提供国有建设用地使用

权出让合同（资料来源：申请人）

⑮若涉及国有资产处置，需提供国资管理部门批准文件（资

料来源：申请人）

⑯营业执照（资料来源：申请人）
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⑰法定代表人身份证，如需授权委托的，还需提供委托代理

人身份证（资料来源：申请人）

19.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

19.3 办理时限：5 个工作日

19.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询

电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

20.国有土地使用权（协议）出让、租赁审批（非工程

建设项目）

非工程建设项目申请以（协议）出让、租赁方式使用土地。

20.1 需提供要件

①《沈阳市工程建设项目立项用地规划许可阶段审批申请表》

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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（资料来源：政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn 中—国

有土地使用权（协议）出让、租赁审批（非工程建设项目）—申

请材料—查看详情—空白表格下载）

②不动产登记工作联系单（资料来源：申请人）

③2000 坐标系的宗地图（资料来源：申请人）

④若涉及国有资产处置，需提供国资管理部门批准文件（资

料来源：申请人）

⑤转让协议（资料来源：自然资源部门）

⑥若原划拨承租土地使用权人拟申请办理协议出让手续的，

需提供国有建设用地使用权划拨决定书或国有土地租赁合同

⑦定规划线及确认权属界线的 1:500 或 1:1000 地形图（资

料来源：申请人）

⑧若涉及企业改制，还需提供企业改制文件（资料来源：申

请人）

⑨若为法院裁定，还需提供法院裁定及协助执行通知书（资

料来源：申请人）

⑩若出让土地使用权人申请续期，需提供国有建设用地使用

权出让合同

⑪若为历史市场成交地块，还需要提供缴款完毕证明（资料

来源：申请人）

⑫营业执照（资料来源：申请人）

⑬法定代表人身份证，如需授权委托的，还需提供委托代理

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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人身份证（资料来源：申请人）

20.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

20.3 办理时限：5 个工作日

20.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

21.建设用地检查核验

申请人在城市、镇规划区内已取得建设工程规划许可证及完

成该项目建设工程规划核验（验收）的，按照法律、法规规定确

需进行建设用地检查核验的，可申请办理建设用地检查核验。

21.1 需提供要件

①财政部门出具的土地使用权价款缴纳凭证（资料来源：申

http://zwfw.shenyang.gov.cn


— 51—

请人）

②发改部门出具的建设项目是否符合产业政策情况的意见

（资料来源：政府部门核发）

③项目建设主管部门出具的工程建设项目建设条件核实意

见（资料来源：申请人）

④投资和产业主管部门等出具的验收意见（资料来源：申请

人）

⑤划拨决定书、土地合同规定及约定事项执行情况（资料来

源：申请人）

21.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳市政务服务 http://zwfw.shenyang.gov.cn

21.3 办理时限：1 个工作日

21.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询

电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

22.土地复垦验收确认

土地复垦义务人按照土地复垦方案的要求完成土地复垦任务

后，应当按照《土地复垦条例实施办法》规定向项目所在地县级

自然资源主管部门提出书面验收申请。

1.1 需提供要件

①验收调查报告及相关图件（原件及复印件）（材料来源：

申请人自备）；

②规划设计执行报告（原件及复印件）（材料来源：申请人

自备）；

③质量评估报告（原件及复印件）（材料来源：申请人自备）；

④检测等其他报告（原件及复印件）（材料来源：申请人自

备）。

⑤土地复垦验收确认申请书（原件）（材料来源：申请人自

备）

1.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北一

西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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1.3 办理时限：15 个工作日

1.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择

“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电

话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

三、林草管理

23.普通林草种子生产经营许可证新办

申请人可以按照告知承诺办法办理林草种子生产经营许可

证，即填写告知承诺书，提交申请表、营业执照和居民身份证，

就可当日取得林草种子生产经营许可证，并在取得许可证 90 个

工作日内补齐其它材料即可。

23.1 需提供要件

①营业执照或者法人证书（资料来源：申请人）

②中华人民共和国居民身份证（资料来源：申请人）

③单位章程（资料来源：申请人）

http://59.197.229.11/syqlk/epointqlk/audititem/yibeian/void(0)
javascript:;
javascript:;
javascript:;
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④林草种子生产经营许可证申请表（资料来源：申请人。《林

草种子生产经营许可证申请表》下载地址：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn中—法人办事—按部门—自然资

源局—林草种子（普通）生产经营许可证核发—申请材料—林草

种子生产经营许可证申请表（查看详情）—空白表格下载）

⑤林草种子生产、检验、加工、储藏等技术人员情况说明材

料（资料来源：申请人）

⑥ 林草种子生产、检验、加工、储藏等技术人员劳动合同

（资料来源：申请人）

⑦林草种子生产、加工、检验、储藏等设施和仪器设备的所

有权或者使用权说明材料以及照片（资料来源：申请人）

⑧告知承诺书（资料来源：申请人。《林草种子生产经营许

可 证 申 请 表 》 下 载 地 址 ： 沈 阳 政 务 服 务 网 ：

http://zwfw.shenyang.gov.cn中—法人办事—按部门—自然资

源局—普通林草种子生产经营许可证新办—告知承诺—沈阳市

林草种子生产经营许可证核发告知承诺书）

⑨非耕地证明（资料来源：申请人）

23.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

javascript:;
javascript:;
javascript:;
http://zwfw.shenyang.gov.cn
javascript:;
javascript:;
javascript:;
javascript:;
javascript:;
javascript:;
javascript:;
javascript:;
javascript:;
http://zwfw.shenyang.gov.cn
javascript:;Util.openDownLoad('17f746a1-9ac6-458c-8fdf-152874a97ac0')
javascript:;Util.openDownLoad('17f746a1-9ac6-458c-8fdf-152874a97ac0')
http://zwfw.shenyang.gov.cn
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23.3 办理时限：即时办结

23.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询

电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

24.普通林草种子生产经营许可证变更

申请人应当自变更之日起三十日内，向原发证机关提出变更

的书面申请。

24.1 需提供要件

①行政许可申请书（下载地址：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn中—法人办事—按部门—自然资

源局—普通林草种子生产经营许可证变更—申请材料—行政许

可申请书（查看详情）—空白表格下载）

②项目变更证明材料（资料来源：申请人，材料包括变更前

后营业执照复印件）

24.2 办理路径

javascript:;
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/default/index
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①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

24.3 办理时限：即时办结

24.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询

电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

25.普通林草种子生产经营许可证延续

申请人应当在林草种子生产经营许可证有效期届满三十日

前向原发证机关提出延续的书面申请。

25.1 需提供要件

①林草种子生产经营许可证延续申请表（下载地址：沈阳政

务服务网：http://zwfw.shenyang.gov.cn 中—法人办事—按部

门—自然资源局—普通林草种子生产经营许可证延续—申请材

料—林草种子生产经营许可证延续申请表（查看详情）—空白表

http://zwfw.shenyang.gov.cn
http://zwfw.shenyang.gov.cn/syzwdt/epointzwmhwz/pages/default/index
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格下载）

②上一年度生产经营情况说明（资料来源：申请人）

25.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

25.3 办理时限：即时办结

25.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询

电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

26.猎捕非国家重点保护陆生野生动物审批

1.为进行陆生野生动物科学考察、资源调查、必须猎捕的；

2.为驯养繁殖非国家重点保护陆生野生动物，必须从野外获取种

源的； 3.为承担省级以上科学研究项目或国家医药生产任务，

必须从野外获取非国家重点保护陆生野生动物的； 4.为宣传、

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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普及野生动物知识或教学、展览的需要，必须从野外获取非国家

重点保护野生动物的； 5.因国事活动的需要，必须从野外获取

非国家重点保护野生动物的； 6.为调控非国家重点保护野生动

物种群数量和结构，经科学论证必须猎捕的； 7.因其他特殊情

况，必须捕捉、猎捕非国家重点保护陆生野生动物的。

26.1 需提供要件

①证明申请人身份的有效文件或材料（资料来源：申请人）

② 行 政 许 可 申 请 表 （ 资 料 来 源 ： 政 务 服 务 网

http://zwfw.shenyang.gov.cn中—猎捕非国家重点保护陆生野

生动物审批—申请材料—查看详情—空白表格下载）

③证明猎捕目的有效文件和说明材料（出具证明申请人符合

资格的文件材料，如科学考察、资源调查、科学研究、医药生产、

宣传普及野生动物知识、教学展览、调控种群和其他特殊情况的

证明文件）（资料来源：申请人）

④猎捕实施方案（包括申请猎捕的种类、数量、期限、地点、

工具、方法和猎捕活动组织方式等）（资料来源：申请人）

26.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

http://zwfw.shenyang.gov.cn
http://zwfw.shenyang.gov.cn
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26.3 办理时限：20 个工作日

26.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询

电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

27.在草原上修建直接为草原保护和畜牧业生产服务的

工程设施 5 公顷以下 1 公顷以上（含 1 公顷）的审批

在草原上修建直接为草原保护和畜牧业生产服务的工程设

施面积在 5 公顷以下 1 公顷以上（含 1 公顷）的，申请人向市级

自然资源部门提出申请。

27.1 需提供要件

①行政许可申请书（资料来源：沈阳政务服务网：

http://zwfw.shenyang.gov.cn中—法人办事—按部门—自然资

源局—在草原上修建直接为草原保护和畜牧业生产服务的工程

设施 5 公顷以下 1 公顷以上（含 1公顷）的审批—申请材料—行

政许可申请书（查看详情）—空白表格下载）

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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②申请单位与草原所有权者、使用权者或者承包经营权者签

订的补偿协议以及对应的权属材料（资料来源：申请人）

27.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

27.3 办理时限：20 个工作日

27.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选择“网

上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询电话，

避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，如有

问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

四、不动产登记

28.建设用地使用权（土地）—国有建设用地使用权首

次登记

依法取得国有建设用地使用权，可以单独申请国有建设用地

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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使用权首次登记。

28.1 需提供要件

①不动产登记申请书（资料来源：各区政务服务大厅）

②申请人身份证明、授权委托书及经办人身份证明（资料来

源：申请人）

③不动产权籍调查表、宗地图、宗地界址点坐标等不动产权

籍调查成果（资料来源：申请人）

④依法应当纳税的，应提交完税凭证（资料来源：申请人）

⑤土地权属来源材料，包括：

以作价出资或入股方式取得的，应当提交作价出资或入股批

准文件（资料来源：申请人）

以出让方式取得的，应当提交出让合同和缴清土地出让价款

凭证（资料来源：申请人）

以划拨方式取得的，应当提交县级以上人民政府的批准用地

文件和国有建设用地使用权划拨决定书（资料来源：申请人）

以租赁方式取得的，应当提交土地租赁合同和土地租金缴纳

凭证（资料来源：申请人）

以授权经营方式取得的，应当提交土地资产授权经营批准文

件（资料来源：申请人）

28.2 办理路径：

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）
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②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

28.3 办理时限：3 个工作日

28.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询

电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。

五、测绘地理信息管理

29.法人或者其他组织需要利用属于国家秘密的基础测

绘成果审批

法人或者其他组织需要利用属于国家秘密的基础测绘成果的，

应当提出明确的利用目的和范围，报测绘成果所在地的测绘行政

主管部门审批。

29.1 需提供要件

①《国家秘密基础测绘成果使用申请表》（资料来源：沈阳

政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn 中—法人或者其他

http://zwfw.shenyang.gov.cn
http://zwfw.shenyang.gov.cn
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组织需要利用属于国家秘密的基础测绘成果审批—申请材料—

查看详情—表单下载）

②《国家秘密基础测绘成果安全保密责任书》（资料来源：

申请人）

③任务来源文件（如生产任务书、项目批准文件、合同复印

件）（资料来源：申请人）

④经办人有效身份证件复印件（资料来源：申请人）

⑤加载统一社会信用代码的营业执照、登记证照（资料来源：

申请人）

⑥申请使用单位具备保密管理有关规定要求的保密机构、制

度、场所、设施设备条件的文件材料（资料来源：申请人）

⑦单位内部负责保管涉密成果的机构名称、人员姓名、身份

证复印件、联系方式等基本情况文件（资料来源：申请人）

29.2 办理路径

①窗口办：沈阳市铁西区政务服务中心（沈阳市铁西区北

一西路 52 号三楼工程建设服务区）

②网上办：沈阳政务服务网 http://zwfw.shenyang.gov.cn

http://zwfw.shenyang.gov.cn
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29.3 办理时限：10 个工作日

29.4 温馨提示：为保障您便捷快速办理，建议您优先选

择“网上办”方式。确需到政务服务大厅办理，您可先拨打咨询

电话，避免业务高峰期等候，我们为您提供预约服务和延时服务，

如有问题可拨打 024—85866997 咨询投诉。
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违规禁办事项清单

禁办事项 禁办情形

一、禁办建设项目用

地预审与选址意见

书

1.项目建设依据不符合国家规定

二、禁办国有建设用

地使用权划拨批准

1.项目用地不具备合法的国有建设用地证明材料或权属

存在纠纷的。

2.项目用地不符合《划拨用地目录》或无法律、法规、行

政规定明确可以划拨的。

三、禁办国有土地使

用权（协议）出让、

租赁审批

1.项目用地不具备合法的国有建设用地证明材料或权属

存在纠纷的

四、禁办建设工程规

划许可证核发

1.擅自改变城乡规划已经确定的道路、广场、公共绿地、

文物保护区、风景名胜区及体育场、学校等重要公共设施

用地的；

2.压占堤岸、堤岸保护地、河滩地、防洪沟渠、地下管线、

地下文物古迹的；

3.在高压供电走廊规定禁建范围、水源保护区域的；

4.危及相邻建筑物、地下工程安全，污染环境，采取措施
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禁办事项 禁办情形

无法消除危险的；

5.影响航空器飞行安全、电信通道安全的；

6.严重损害重点文物建筑、具有城市特色风貌的街区及主

要街道景观的；

7.不符合国家强制性规范的

8.法律、法规规定的其他行为。

五、禁办临时建设规

划许可证

1.影响近期建设规划或者控制性详细规划实施的；

2.影响交通、安全、市容或者其他公共利益的；

3.侵占绿地、林地、广场、公共停车场等公共活动场地的；

4.侵占电力、通讯、人防、防洪保护区域或者压占城市地

下管线的；

5.法律、法规、规章禁止的其他情形。

六、禁办法人或者其

他组织需要利用属

于国家秘密的基础

测绘成果审批

1.申请主体不正确；

2.不属于区级自然资源主管部门负责审批的；

3. 没有明确、合法的使用目的；

4.申请的基础测绘成果范围、种类、精度与使用目的不相

一致；

5.不符合国家的保密法律法规及政策。

禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理
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容缺办理事项清单

序号 业务事项 可容缺资料 资料来源 补正期限

1
建设项目用地预审与

选址意见书

建设项目用地

预审与选址意

见书申请报告

申请人自备
办结之前，补

全材料

2
建设用地（含临时用

地）规划许可证核发

建设项目批准、

核准、备案文件
申请人提供

办结之前，补

全材料

3
建设用地（含临时用

地）规划许可证变更

建设项目批准、

核准、备案文件
申请人提供

办结之前，补

全材料

4
国有建设用地使用权

划拨批准

建设项目的批

准文件
申请人提供

办结之前，补

全材料

5

国有土地使用权（协

议）出让、租赁审批 发改立项文件 申请人提供
办结之前，补

全材料

6
临时建设工程规划许

可

使用土地的证

明文件
申请人提供

办结之前，补

全材料
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7
建设工程规划许可证

核发

使用土地的证

明文件
申请人提供

办结之前，补

全材料

8
建设工程规划许可证

变更

使用土地的证

明文件
申请人提供

办结之前，补

全材料

9
历史建筑实施原址保

护审批

不动产权属证

明
申请人提供

办结之前，补

全材料

10

历史建筑外部修缮装

饰、添加设施以及改

变历史建筑的结构或

者使用性质审批

不动产权属证

明
申请人提供

办结之前，补

全材料

11

历史文化街区、名镇、

名村核心保护范围内

拆除历史建筑以外的

建筑物、构筑物或者

其他设施审批

不动产权属证

明
申请人提供

办结之前，补

全材料

注：一个业务事项涉及多种可容缺资料的，可同时容缺
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