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办事不找关系事项清单

事项

类别
序号 事 项 页码 操作流程

一、

案件

受理

1 民事诉讼监督案件 5

2 行政诉讼监督案件 10

3 刑事申诉案件 13

4 国家赔偿案件 15

5 国家司法救助 19

6 控告阻碍律师诉讼权利 21
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办事不找关系路径

办事不找关系路径

窗口办

民事诉讼监督案件、行政诉讼监督案件

刑事申诉案件

国家赔偿案件

检察服务热线：024-12309

国家司法救助

控告阻碍律师诉讼权利

12309检察服务中心公众号

12309中国检察网：www.12309.gov.cn

掌上办

网上办

咨询热线

http://www.12309.gov.cn
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办 理 地 点

机构名称：辽宁省沈阳市铁西区人民检察院

地址：辽宁省沈阳市铁西区南八东路 32 号

联系电话：024-25656569
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合规办事业务指南

一.案件受理

1.民事诉讼监督案件

当事人经人民法院作出驳回再审申请裁定后，对铁西区人民

法院作出的已经发生法律效力的民事判决、裁定、调解书不服，

应当在人民法院作出驳回再审申请裁定发生法律效力之日起两

年内向铁西区人民检察院提出监督申请。

1.1 需提供材料

①监督申请书（资料来源：申请人）

申请人的姓名、性别、年龄、民族、职业、工作单位、住所、

有效联系方式，法人或者非法人组织的名称、住所和法定代表人

或者主要负责人的姓名、职务、有效联系方式；

其他当事人的姓名、性别、工作单位、住所、有效联系方式

等信息，法人或者非法人组织的名称、住所、负责人、有效联系

方式等信息；

申请监督请求；

申请监督的具体法定情形及事实、理由。

申请人应当按照其他当事人的人数提交监督申请书副本。

②身份证明（资料来源：申请人）

自然人的居民身份证、军官证、士兵证、护照等能够证明本

人身份的有效证件；
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法人或者非法人组织的统一社会信用代码证书或者营业执

照副本、组织机构代码证书和法定代表人或者主要负责人的身份

证明等有效证照。

对当事人提交的身份证明，人民检察院经核对无误留存复印

件。

委托代理人代为申请的，委托代理人为律师的，应当提交与

原件核对无误的律师执业证书复印件和律师事务所证明、授权委

托书原件；委托代理人为基层法律服务工作者的，应当提交与原

件核对无误的法律服务工作者证件复印件和法律工作服务所证

明、授权委托书原件；委托代理人为申请人的近亲属、工作人员、

申请人所在社区、单位以及有关社会团体推荐的人的，应当提供

相关证明、身份证复印件及授权委托书原件。

③相关法律文书（资料来源：申请人）

人民法院在该案件诉讼过程中作出的全部判决书、裁定书、

决定书、调解书等法律文书的复印件。

④证据材料（资料来源：申请人）

证据材料应附证据清单（注明名称、页数），说明证据来源

及证明的内容。

上述材料均需提供一份，申请监督材料不齐备的，应当要求

申请人限期补齐，并一次性明确告知应补齐的全部材料。申请人

逾期未补齐的，视为撤回监督申请。

1.2 办理路径
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①窗口办：铁西区人民检察院 12309 检察服务中心。

②邮寄办：邮寄地址沈阳市铁西区南八东路 32 号，沈阳市

铁西区人民检察院 12309 检察服务中心收

②网上办：登录 12309 中国检察网：www.12309.gov.cn

1.3 办理时限:对符合法律规定的申请当场予以受理，对申

请当场不能判定是否符合法律规定的，在收到申请材料之日起 7

个工作日内决定是否受理；网上、邮寄申请，收到材料之日起 7

个工作日内决定是否受理。

2.行政诉讼监督案件

当事人认为经人民法院作出驳回再审申请裁定后，铁西区人

民法院作出的已经发生法律效力的行政判决、裁定、调解书确有

错误的，应当在人民法院送达驳回再审申请裁定之日起六个月内

向铁西区人民检察院提出监督申请。

2.1 需提供材料

①监督申请书（资料来源：申请人）

申请人的姓名、性别、年龄、民族、职业、工作单位、住址、

有效联系方式，法人或者其他组织的名称、住所和法定代表人或

者主要负责人的姓名、职务、有效联系方式；

其他当事人的姓名、性别、工作单位、住址、有效联系方式

等信息，法人或者其他组织的名称、住所、法定代表人或者主要

负责人的姓名、职务、有效联系方式等信息；

申请监督请求；

申请监督的具体法定情形及事实、理由。

http://www.12309.gov.cn
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申请人应当按照其他当事人的人数提交监督申请书副本。

②身份证明（资料来源：申请人）

公民的居民身份证、军官证、士兵证、护照等能够证明本人

身份的有效证件；

法人或者其他组织的统一社会信用代码证书或者营业执照、

法定代表人或者主要负责人的身份证明等有效证照。

对当事人提交的身份证明，人民检察院经核对无误留存复印

件。

委托代理人代为申请的，委托代理人为律师的，应当提交与

原件核对无误的律师执业证书复印件和律师事务所证明、授权委

托书原件；委托代理人为基层法律服务工作者的，应当提交与原

件核对无误的法律服务工作者证件复印件和法律工作服务所证

明、授权委托书原件；委托代理人为申请人的近亲属、工作人员、

申请人所在社区、单位以及有关社会团体推荐的人的，应当提供

相关证明、身份证复印件及授权委托书原件。

③相关法律文书（资料来源：申请人）

人民法院在该案件诉讼过程中作出的全部判决书、裁定书、

决定书、调解书等法律文书的复印件。

④证据材料（资料来源：申请人）

证据材料应附证据清单（注明名称、页数），说明证据来源

及证明的内容。

上述材料均需提供一份，申请监督材料不齐备的，应当要求
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申请人限期补齐，并一次性明确告知应补齐的全部材料。申请人

逾期未补齐的，视为撤回监督申请。

2.2 办理路径

①窗口办：铁西区人民检察院 12309 检察服务中心。

②邮寄办：邮寄地址沈阳市铁西区南八东路 32 号，沈阳市

铁西区人民检察院 12309 检察服务中心收

②网上办：登录 12309 中国检察网：www.12309.gov.cn

2.3 办理时限:对符合法律规定的申请当场予以受理，对申

请当场不能判定是否符合法律规定的，在收到申请材料之日起 7

个工作日内决定是否受理；网上、邮寄申请，收到材料之日起 7

个工作日内决定是否受理。

3.刑事申诉案件

不服铁西区人民法院已经发生法律效力的刑事判决、裁定的

申诉；不服铁西区人民检察院因犯罪嫌疑人没有犯罪事实，或者

符合《中华人民共和国刑事诉讼法》第十六条规定情形而作出的

不批准逮捕决定的申诉；不服铁西区人民检察院不起诉决定的申

诉；不服铁西区人民检察院撤销案件决定的申诉；不服铁西区人

民检察院其他诉讼终结的刑事处理决定的申诉。

3.1 需提供材料

①刑事申诉书（资料来源：申诉人）

申诉人的姓名、性别、年龄、联系方式，法人或者其他组织

的名称、住所和法定代表人或者主要负责人的姓名、职务、有效

http://www.12309.gov.cn
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联系方式；

申诉请求和所依据的事实与理由；

申诉人签名、盖章或者捺指印及申诉时间。

②身份证明（资料来源：申诉人）

自然人的居民身份证、军官证、士兵证、护照等能够证明本

人身份的有效证件；法人或者其他组织的营业执照副本和法定代

表人或者主要负责人的身份证明等有效证件。申诉人系正在服刑

的罪犯，有效证件由刑罚执行机关保存的，可以提供能够证明本

人身份的有效证件的复印件。

对当事人提交的身份证明，人民检察院经核对无误留存复印

件。

委托代理人代为申诉的，委托代理人为律师的，应当提交与

原件核对无误的律师执业证书复印件和律师事务所证明、授权委

托书原件；委托代理人为申诉人近亲属的，应当提供相关证明、

身份证复印件及授权委托书原件。

③相关法律文书（资料来源：申诉人）

人民检察院作出的决定书、刑事申诉审查、复查结论文书，

或者人民法院作出的刑事判决书、裁定书等法律文书的复印件。

④证据材料（资料来源：申诉人）

证据材料应附证据清单（注明名称、页数），说明证据来源

及证明的内容。

上述材料均需提供一份，申诉材料不齐备的，应当要求申诉
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人限期补齐，并一次性明确告知应补齐的全部材料。申诉人逾期

未补齐的，视为撤回刑事申诉申请。

3.2 办理路径

①窗口办：铁西区人民检察院 12309 检察服务中心。

②邮寄办：邮寄地址沈阳市铁西区南八东路 32 号，沈阳市

铁西区人民检察院 12309 检察服务中心收

③网上办：登录 12309 中国检察网：www.12309.gov.cn

3.3 办理时限:对符合法律规定的申诉当场予以受理，对申

诉当场不能判定是否符合法律规定的，在收到申请材料之日起 7

个工作日内决定是否受理；网上、邮寄申请，收到材料之日 7

个工作日内决定是否受理。

4.国家赔偿案件

铁西区人民检察院作为赔偿义务机关的刑事赔偿案件。

4.1 需提供材料

①刑事赔偿申请书（资料来源：申请人）

刑事赔偿申请书应当载明受害人的基本情况、具体请求、事

实根据和理由。

②身份证明（资料来源：申请人）

赔偿请求人应提交与原件核对无误的身份证明复印件，赔偿

请求人不是受害本人的，应当说明与受害人的关系并提交相关证

明。

委托代理人代为申请的，委托代理人为律师的，应当提交与

原件核对无误的律师执业证书复印件和律师事务所证明、授权委

http://www.12309.gov.cn
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托书原件；委托代理人为赔偿请求人近亲属的，应当提供相关证

明、身份证复印件及授权委托书原件。

③相关法律文书（资料来源：申请人）

原案强制措施的法律文书复印件、原案处理情况的法律文书

复印件、侵权行为造成损害及其程度的法律文书或者其他材料复

印件。

④证据材料（资料来源：申请人）

证据材料应附证据清单（注明名称、页数），说明证据来源

及证明的内容。

上述材料均需提供一份，申请国家赔偿材料不齐备的，应当

要求赔偿请求人限期补齐，并一次性明确告知应补齐的全部材

料。赔偿请求人逾期未补齐的，视为撤回国家赔偿申请。

4.2 办理路径

①窗口办：铁西区人民检察院 12309 检察服务中心。

②邮寄办：邮寄地址沈阳市铁西区南八东路 32 号，沈阳市

铁西区人民检察院 12309 检察服务中心收

③网上办：登录 12309 中国检察网：www.12309.gov.cn

4.3 办理时限:对符合法律规定的申请当场予以受理，对申

请当场不能判定是否符合法律规定的，在收到申请材料之日起 7

个工作日内决定是否受理；网上、邮寄申请，收到材料之日 7

个工作日内决定是否受理。

5.国家司法救助

http://www.12309.gov.cn
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铁西区人民检察院办理程序中的刑事被害人，可向铁西区人

民检察院申请国家司法救助。

5.1 需提供材料

①申请书（资料来源：申请人）

列明申请人的身份、与刑事被害人（申请救助权利人）的关

系，原案件简要案情、家庭生活困难情况等；

②身份证明（资料来源：申请人）

申请人为刑事被害人（申请权利救助人）本人的，提交身份

证复印件；申请人为刑事被害人（申请权利救助人）近亲属的，

提交与原件核对无误的身份证明复印件，需证明与刑事被害人

（申请权利救助人）的近亲属关系；

③实际损害结果证明（资料来源：申请人）

包括被害人伤情鉴定意见、医疗诊断结论及医疗费用单据或

者死亡证明，受不法侵害所致财产损失情况。

④生活困难的证明材料（资料来源：申请人）

包括申请人所在地民政部门出具的贫困证明、证明申请人生

活困难的照片等。

⑤是否获得其他赔偿或者救助的证明材料。（资料来源：申

请人）

⑥其他有关证明材料。（资料来源：申请人）

上述材料均需提供一份。

5.2 办理路径
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①窗口办：铁西区人民检察院 12309 检察服务中心。

②邮寄办：邮寄地址沈阳市铁西区南八东路 32 号，沈阳市

铁西区人民检察院 12309 检察服务中心收

③网上办：登录 12309 中国检察网：www.12309.gov.cn

5.3 办理时限:对符合法律规定的申请当场予以受理，对申

请当场不能判定是否符合法律规定的，在收到申请材料之日起 7

个工作日内决定是否受理；网上、邮寄申请，收到材料之日 7

个工作日内决定是否受理。

6.控告阻碍律师诉讼权利

辩护人、诉讼代理人认为铁西区公安机关、检察院、法院及

其工作人员具有阻碍其依法行使诉讼权利行为，可向铁西区人民

检察院提出控告。

6.1 需提供材料

①控告书（资料来源：控告人）

②授权委托书（资料来源：控告人）

③律师事务所介绍函（资料来源：控告人）

④律师执业证书（资料来源：控告人）

⑤相关证据材料（资料来源：控告人）

上述材料均需提供一份。

6.2 办理路径

①窗口办：窗口办：铁西区人民检察院 12309 检察服务中心。

②邮寄办：邮寄地址沈阳市铁西区南八东路 32 号，沈阳市

铁西区人民检察院 12309 检察服务中心收

http://www.12309.gov.cn
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③网上办：登录 12309 中国检察网：www.12309.gov.cn

6.3 办理时限:对符合法律规定的申请当场予以受理，对申

请当场不能判定是否符合法律规定的，在收到申请材料之日起 7

个工作日内决定是否受理；网上、邮寄申请，收到材料之日 7

个工作日内决定是否受理。

http://www.12309.gov.cn
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违规禁办事项清单

禁办事项 禁办情形

一、民事诉

讼监督案件

1.当事人未向人民法院申请再审的

2.当事人申请再审超过法律规定的期限的，但不可归责于其自

身原因的除外

3.人民法院在法定期限内正在对再审申请进行审查的

4.人民法院已经裁定再审且尚未审结的

5.判决、调解解除婚姻关系的，但对财产分割部分不服的除外

6.人民检察院已经审查终结作出决定的

7.民事判决、裁定、调解书是人民法院根据人民检察院的抗诉

或者再审检察建议再审后作出的

8.申请监督超过法定期限的

二、行政诉
1.当事人对生效行政判决、裁定、调解书未向人民法院申请再

审的
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讼监督案件
2.当事人申请再审超过法律规定的期限的

3.人民法院在法定期限内正在对再审申请进行审查的

4.人民法院已经裁定再审且尚未审结的

5.人民检察院已经审查终结作出决定的

6.行政判决、裁定、调解书是人民法院根据人民检察院的抗诉

或者再审检察建议再审后作出的

7.申请监督超过法定期限的

三、刑事申

诉案件

1.属于本院管辖的不服生效刑事判决、裁定的申诉，申诉人已

向人民法院提出申诉，人民法院已经受理且正在办理程序中的

2.申诉人不是原案的当事人及其法定代理人、近亲属的

3.不属于本院管辖的案件

四、国家赔

偿案件

1.本院不作为赔偿义务机关的

2.超过法定期限向本院申请刑事赔偿复议的
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五、国家司

法救助

1.对案件发生有重大过错的

2.无正当理由，拒绝配合查明案件事实的

3.故意作虚假陈述或者伪造证据，妨害诉讼的

4.在诉讼中主动放弃民事赔偿请求或者拒绝加害人及其近亲属

赔偿的

5.生活困难非案件原因所导致的

6.通过社会救助等措施已经得到合理补偿、救助的

六、控告阻

碍律师诉讼

权利

1.不属于本院管辖的

禁办事项存在禁办情形中的任意一种即禁止办理
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容缺办理事项清单

注：一个业务事项涉及多种可容缺资料的，可同时容缺

序号 业务事项 可容缺资料 资料来源

1 民事诉讼监督案件
民事判决、裁定书

申请人提供
身份证明

2 行政诉讼监督案件
行政判决、裁定书

申请人提供
身份证明

3 刑事申诉案件

检察机关刑事处

理决定、刑事判

决、裁定书 申诉人提供

身份证明

4 国家赔偿案件 身份证明 申请人提供

5 国家司法救助

医学鉴定报告、伤

残报告 申请人提供

身份证明

6
控告阻碍律师诉讼

权利 证据材料 控告人提供

容缺期限：7 个工作日
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